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X 1.-OBJETIVO Y ALCANCE
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* FIJAR LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS QUE GARANTICEN LA

> CORRECTA APLICACION DE LA ENERGIA ELECTRICA EN

EQUIPOS, SISTEMAS E INSTALACIONES DE LA COMPANIA

ALBEMARLE Y PREVENIR ACCIDENTES A PERSONAS Y DANOS
MATERIALES.

INDUCCION HOMBRE
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© ) 1.-OBJETIVO Y ALCANCE

> * FIJAR LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
QUE GARANTICEN LA CORRECTA
APLICACION DE LA ENERGIA ELECTRICA
EN EQUIPOS, SISTEMAS E INSTALACIONES
DE LA COMPANIA ALBEMARLE Y PREVENIR
ACCIDENTES A PERSONAS Y DANOS
MATERIALES.
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REQUISITOS DE LAS REQUISITOS DE LOS REQUISITOS DE LA
PERSONAS EQUIPOS E INSTALACIONES ORGANIZACION
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1-APLICAR ESTE REGLAMENTO

E INFORMAR OPORTUNAMENTE 2-DENUNCIAR ANTE LA

DE CUALQUIER CONDICION O (¥ X SUPERVISION DEL AREA,
ACCION SUB- ESTANDAR QUE 'd CUALQUIER TRASGRESION DE
SE DETECTE. PROTEGERSE A Si ESTE PROCEDIMIENTO.

MISMO Y A LOS DEMAS.
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3.-REQUISITOS DE LAS PERSONAS (o

X

TORCH SpA.

INGENIERIA Y SERVICIOS

3-NINGUNA PERSONA PODRA
INSTALAR, MODIFICAR,
OPERAR, AJUSTAR, REPARAR O
INTERVENIR EQUIPOS E
INSTALACIONES ELECTRICAS
DE ALTA'Y BAJATENSION EN LA
COMPANIA ALBEMARLE, SIN
HABER SIDO INSTRUIDAY
AUTORIZADA POR LA
SUPERVISION DE MANTENCION
ELECTRICA.



4-LOS ELECTRICISTAS EN
GENERAL, TANTO DE LA
COMPANIA COMO LOS
CONTRATISTAS, INCLUYENDO
SUPERVISORES, DEBEN TENER
APROBADO EL ENTRENAMIENTO
CORRESPONDIENTE A CADA
NIVEL DE TENSION, DE ACUERDO
CON LOS REQUERIMIENTOS
INDISPENSABLES QUE FIJE LA
SUPERVISION DE
MANTENIMIENTOY EL
DEPARTAMENTO DE PREVENCION
DE RIESGOS

peo

INDUCCION HOMBRE

5-TODO PERSONAL ELECTRICO
DURANTE EL DESARROLLO DE
SUS ACTIVIDADES LABORALES,
NO DEBE PORTAR EN SU CUERPO
O VESTIMENTAS OBJETOS
METALICOS O CONDUCTORES DE
LA ELECTRICIDAD, TALES COMO:
RELOJ, PULSERAS, AROS,
ANILLOS, CADENAS,
VESTIMENTAS CON BOTONES O
CIERRES METALICOS,
CINTURONES CON HEBILLAS
METALICAS, LLAVES COLGANDO
DE SUS VESTIMENTAS, LAPICES
METALICOS..

NUEVO

3.-REQUISITOS DE LAS PERSONAS (o

b

TORCH SpA.

INGENIERIA Y SERVICIOS

6-TODO PERSONAL ELECTRICO
DURANTE EL DESARROLLO DE SU
TRABAJO, DEBE USAR EN TODO
MOMENTO LOS ELEMENTOS DE
PROTECCION PERSONAL EN
BUEN ESTADO, ACORDE AL
TRABAJO A DESARROLLAR, SU
NIVEL DETENSIONA.T.OB.T.Y
CONDICIONES AMBIENTALES.
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4 -REQUISITOS DE LAS PERSONAS (( e

7-EL PERSONAL ELECTRICISTA, INSTRUMENTISTA U OPERADORES DE EQUIPOS ELECTRICO, NO PODRA
ALTERAR, MODIFICAR O SUPRIMIR NINGUN DISPOSITIVO DE INSTALACION, OPERACION O SEGURIDAD
QUE NO HAYA SIDO EXPRESAMENTE AUTORIZADO POR EL JEFE ELECTRICO O A QUIEN ESTE DESIGNE EN
SU REEMPLAZO.

8-LOS ELECTRICISTAS DE LA COMPANIA ESTAN OBLIGADOS A INFORMAR AL JEFE DIRECTO RESPONSABLE
O QUIEN LO REEMPLACE, ANTE LA DETECCION O INDICIO DE LA OCURRENCIA DE UNA FALLA O
SINIESTRO EN LOS EQUIPOS E INSTALACIONES.

9-TODO TRABAJO ELECTRICO EN EQUIPOS E INSTALACIONES DE LA COMPANIA DEBE SER REALIZADO DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS Y PRACTICAS VIGENTES LAS CUALES DEBEN SER DE
CONOCIMIENTO Y ACCESO DEL PERSONAL ELECTRICISTA.
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3.-REQUISITOS DE LAS PERSONAS

10-TODA INTERVENCION A EQUIPOS E INSTALACIONES ELECTRICAS DEBE SER SOLICITADA,
COORDINADA Y VALIDADA POR EL RESPONSABLE ELECTRICO DEL AREA O QUIEN LO REMPLACE.

v
v
v
v

S 11-EL RESPONSABLE ELECTRICO DEL AREA SERA QUIEN COORDINARA, CON EL ENCARGADO DE
v LOS TRABAJOS, LA DESENERGIZACION, ENERGIZACION Y LOS BLOQUEOS APLICADOS A LOS
[A4) EQUIPOS INVOLUCRADOS EN LOS TRABAJOS A REALIZAR.

A 12-EL RESPONSABLE ELECTRICO DEL AREA QUE COORDINARA LA DESENERGIZACION,
ti ENERGIZACION Y LOS BLOQUEOS, DEBE CERCIORARSE QUE TAL ACCION NO INVOLUCRA RIESGO
5 DE ACCIDENTES PERSONALES O A LOS EQUIPOS.
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TORCH SpA.

INGENIERIA Y SERVICIOS

4.-REQUISITOS DE LAS PERSONAS (o

13-SE ENCUENTRA ESTRICTAMENTE PROHIBIDO 14-CUALQUIER DESPERFECTO DETECTADO DEBE
INGRESAR, INTERVENIR O REALIZAR CUALQUIER SER COMUNICADO DE INMEDIATO AL

TRABAJO DE INSPECCION, EN PLANTAS RESPONSABLE ELECTRICO DEL AREA O QUIEN LO
INDUSTRIALES, POR PERSONAL QUE NO SE REEMPLACE SUPERVISOR O ELECTRICO DE
ENCUENTRA AUTORIZADO PARA HACERLO. TURNO.

15-SE DEBE UTILIZAR TECNICAS DE ALERTA
APROPIADAS PARA ADVERTIRY PROTEGER ALOS
ELECTRICISTAS, DE PELIGROS QUE PODRIAN

OCASIONARLES LESIONES ORIGINADAS POR 16-TODO EL PERSONAL ELECTRICISTA DEBE
SHOCKS ELECTRICOS, QUEMADURAS, O FALLAS CONOCERY APLICAR EL PROCEDIMIENTO DE
DE PARTES DEL EQUIPO ELECTRICO, UNATECNICA BLOQUEO DEFINIDO Y DIFUNDIDO POR LA
ADECUADA ES LA REALIZACION DE UN ANALISIS COMPANIA.

SEGURO DE TRABAJO (AST) ANTES DE COMENZAR
LA ACTIVIDAD QUE SEA VALIDADA POR EL
SUPERVISOR A CARGO DE LA ACTIVIDAD.
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4.-REQUISITOS DE LOS EQUIPOS E  ({(o1unet.s2
INSTALACIONES

1-EN LA SALAS ELECTRICAS SE DEBE MANTENER UN REGISTRO ESCRITO O ELECTRONICO DE NOVEDADES, DESTACANDO DIARIAMENTE LA
INFORMACION DE LOS TRABAJOS MAS IMPORTANTES EJECUTADOS POR EL PERSONAL ELECTRICO EN LOS TURNOS.

2-TODA SUBESTACION ELECTRICA DE ALTA TENSION, DEBE MANTENERSE CERRADA CON LLAVE (CHAPA O CANDADO), Y DEBE LLEVAR EN SU
EXTERIOR UN EXTINTOR CONTRA INCENDIO CARGADO CON ANHIDRIDO CARBONICO, UN LETRERO QUE IDENTIFIQUE CLARAMENTE EL
NOMBRE Y NUMERO DE LA SUBESTACION, EL VOLTAJE NOMINAL DE SUS EQUIPOS Y SE DEBERA RESALTAR EL VOLTAJE MAS ALTO.

3-TODA NUEVA INSTALACION ELECTRICA CONSIDERADA EN UN PROYECTO DEBE CONTAR CON LA RESPECTIVA INSCRIPCION EN LA SEC Y DEBE
ESTAR DISENADA Y CONSTRUIDA DE ACUERDO CON LA NORMATIVA ELECTRICA VIGENTE.

4-SE DEBE MANTENER EN LAS A}REAS QUE CORRESPONDA UN REGISTRO ACTUALIZADO DEL PERSONAL AUTORIZADO PARA INTERVENIR EN
INSTALACIONES Y EQUIPOS ELECTRICOS Y DEL PERSONAL AUTORIZADO PARA OPERAR EQUIPOS ELECTRICOS

5-EL PERSONAL ELECTRICISTA DEBE MANTENER EN UN LUGAR ACONDICIONADO PARATAL EFECTO REGISTROS DE LAS INSPECCIONES,
CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS E INSTALACIONES PRINCIPALES.

6-EN CADA SALA ELECTRICA SE DEBE MANTENER DISPONIBLE UN DIAGRAMA UNILINEAL DE LOS CIRCUITOS ELECTRICOS QUE LE SON
PROPIOS.
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4.-REQUISITOS DE LOSEQUIPOS E  ({fvezer.t
INSTALACIONES

7.-CADA AREA DEBE MANTENER UN ARCHIVO ACTUALIZADO CON TODA LA INFORMACION TECNICA DE LOS EQUIPOS E
INSTALACIONES ELECTRICAS BAJO SU RESPONSABILIDAD, COMO ASi TAMBIEN DE MANUALES DE OPERACION DE ESTOS.

8-TODA SALA ELECTRICA DEBE SITUARSE Y CONSTRUIRSE DE MANERA QUE ESTE PROTEGIDO CONTRA EL AGUA O INUNDACIONES,
DESTRUCCION POR MOVIMIENTOS DEL TERRENO O DESMORONAMIENTOS.

9.-LOS EQUIPOS DE SEGURIDAD Y HERRAMIENTAS AISLADAS SE DEBE INSPECCIONAR ANTES DE SU USO PARA VERIFICAR SI TIENEN
DEFECTOS PELIGROSOS.

10.-SE DEBE USAR ILUMINACION PORTATIL EN BAJA TENSION (24 VOLTS) EN ESPACIOS CONFINADOS O LUGARES HUMEDOS, TALES
COMO: CAJONES, FORTINES, ESTANQUES METALICOS Y ENGOMADOS, INTERIOR DE MOLINOS, PLANTAS DE OXIGENO, PLANTAS DE
SX Y PLANTAS ELECTROLITICAS.

11.-LOS EQUIPOS ELECTRICOS DE TERRENO COMO BOMBAS, MOTORES Y ESTRUCTURAS, DEBEN TENER SUS CONEXIONES
SOLDADAS A LAMALLA DE PUESTA ATIERRA.

12.-TODOS LOS CIRCUITOS DE ENCHUFES MONOFASICOS Y TRIFASICOS, DEBEN SER PROTEGIDOS MEDIANTE PROTECTORES
DIFERENCIALES.
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4.-REQUISITOS DE LOSEQUIPOS E  ({fvezer.t
INSTALACIONES

13-LOS TABLEROS DE DISTRIBUCION QUE TIENEN ALGUNA PIEZA ENERGIZADA DEBEN ESTAR UBICADAS EN UN LUGAR PERMANENTEMENTE
SECO Y QUE SEA ACCESIBLE SOLO PARA PERSONAL CALIFICADO, CON LLAVE Y CONTRA TAPA.

14-EL MECANISMO DE COMANDO: BOTONERA DE PARTIR/PARAR, PARADAS DE EMERGENCIA, DEBE ESTAR ROTULADA CON EL MISMO NOMBRE
Y NUMERO DEL EQUIPO.

15-TODA INSTALACION Y EQUIPO ELECTRICO DEBE CONTAR CON LOS SISTEMAS DE PROTECCION QUE, EN CASO DE SOBRECARGA, FALLAS A
TIERRA, CORTOCIRCUITOS, SOBRECALENTAMIENTO U OTRA ANORMALIDAD, ACTUEN EFICIENTEMENTE, DESENERGIZANDO LOS CIRCUITOS.

16-TODO LUGAR CALIFICADO COMO PELIGROSO ESTA ASOCIADO A LA PRESENCIA DE VAPORES, LIQUIDOS, O GASES INFLAMABLES, POLVOS O
FIBRAS QUE PUEDEN ESTAR PRESENTES AHI Y LA PROBABILIDAD DE QUE UNA CONCENTRACION O CANTIDAD INFLAMABLE O COMBUSTIBLE
ESTE PRESENTE, (CLASIFICACION DE ZONA).

17-EN LOS RECINTOS DE EQUIPOS ELECTRICOS, SEAN ESTOS SUBESTACIONES ELECTRICAS, SALAS ELECTRICAS O SALAS DE CONTROL DEBEN
SER CONSTRUIDAS CON MATERIAL INCOMBUSTIBLE A PRUEBA DE FUEGO Y DEBEN DISPONER DE SISTEMAS EXTINTORES PARA EL CONTROL DE
INCENDIOS.

18.-EN LOS RECINTOS DE EQUIPOS ELECTRICOS, SEAN ESTOS SUBESTACIONES ELECTRICAS, SALAS ELECTRICAS 6 SALAS DE CONTROL DEBEN
SER CONSTRUIDAS CON MATERIAL INCOMBUSTIBLE A PRUEBA DE FUEGO Y DEBEN DISPONER DE SISTEMAS EXTINTORES PARA EL CONTROL DE
INCENDIOS.
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-REQUISITOS DE LA
ORGANIZACION

1.- ALBEMARLE, CAPACITARAN A SUS
TRABAJADORES Y CONTRATISTAS,
SOBRE LOS RIESGOS INHERENTES AL
INGRESO A SALAS ELECTRICAS O
SUBESTACIONES ELECTRICAS,
METODOS Y PROCEDIMIENTOS
CORRECTOS PARA EJECUTAR LOS
TRABAJOS, REGISTRANDO LA
ASISTENCIA PARA REQUERIMIENTOS
INTERNOS O DE LAS AUTORIDADES
FISCALIZADORAS.

3-TODO TRABAJO EN EQUIPOS O
INSTALACIONES ELECTRICAS DEBE
REGIRSE POR LAS POLITICAS Y
NORMATIVAS AMBIENTALES VIGENTES
EN LA COMPANIA, LOS ELECTRICISTAS
DEBEN RESPETAR LAS POLITICAS DE
PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE
QUE HA DIFUNDIDO LA COMPANIA.

5-EL INGRESO A SUBESTACIONES Y
SALAS ELECTRICAS Y EL DESARROLLO
DE TRABAJOS AL INTERIOR DE ESTAS,
SERA REGULADO Y AUTORIZADO POR EL
RESPONSABLE ELECTRICO DEL AREA.

INDUCCION HOMBRE

of =

NUEVO

(((. T0RGH SpA

2.- ALBEMARLE VERIFICARA,
CONTROLARAY FISCALIZARA, QUE EL
PERSONAL PROPIO Y SU CONTRATISTA
CUMPLA CON TODAS LAS
DISPOSICIONES ESTABLECIDAS EN ESTE
REGLAMENTO.

4-NO SE PERMITIRA QUE LOS
ELECTRICISTAS TRABAJEN EN UN AREA
DONDE PODRIAN ENFRENTARSE A
PELIGROS ELECTRICOS, AMENOSQUE
HAYANSIDO
ENTRENADOSYAUTORIZADOS POR
LACOMPANIA PARA RECONOCERLOS Y
EVITARLOS.

6-REVISAR ESTE PROCEDIMIENTO CADA
3 ANOS O CADA VEZ QUE UN INCIDENTE
OCURRAY DE REALIZAR LA
CAPACITACION CORRESPONDIENTE
DESPUES DE SU MODIFICACION



-REQUISITOS DE LA
ORGANIZACION

7-CONTROLAR, FISCALIZAR, CUMPLIR,
EXIGIRY VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO
ESTRICTO PARA LA APLICACION DE
ESTE PROCEDIMIENTO Y ALGUN OTRO
ESPECIFICO SEGUN CORRESPONDA,
ADEMAS DIFUNDIRLO ENTRE LAS
PERSONAS DE SU EQUIPO DE TRABAJO.

9-EL INGRESO A SUBESTACIONES Y
SALAS ELECTRICAS Y EL DESARROLLO
DE TRABAJOS AL INTERIOR DE ESTAS,
SERA REGULADO Y AUTORIZADO POR EL
RESPONSABLE ELECTRICO DEL AREA.

11-EL AREA DE MANTENCION ELECTRICA
DEBE MANTENER UN PROGRAMA DE
INSPECCIONES A INSTALACIONES Y
EQUIPOS ELECTRICOS, REGISTRAR
TODOS LOS DESPERFECTOS E
INFORMARLOS AL RESPONSABLE
ELECTRICO DEL AREA, QUIEN
PLANIFICARA SU REPARACION Y
NORMALIZACION
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8-EN TODAS LAS AREAS DONDE EXISTAN
EQUIPOS ELECTRICOS SE DEBE CONTAR
CON CARTELES CON INSTRUCCIONES
RESUMIDAS SOBRE RESCATE DE
VICTIMAS AFECTADAS POR CHOQUE
ELECTRICO Y PRIMEROS AUXILIOS QUE
DEBEN BRINDARSE EN EL MOMENTO.

10-SE DEBE CONTAR CON
PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS DE
ENERGIZACION Y DESENERGIZACION DE
LOS EQUIPOS E INSTALACIONES
ELECTRICAS, QUE PERMITAN PONERLOS
EN SERVICIO O FUERA DE SERVICIO EN
FORMA SEGURA.



6.-INFORMACION Y MEDIOS DE APOYO (((»MMM-
D COMPLEMENTARIO
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PELIGRO
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ELECTRICA”

PAUTA DEAUTOEVALUACION "SEGURIDAD ELECTRICA"

OBJETIVO: VERIFICAR QUE EXISTEM LA S COMDICIOMES DE SEGURIDAD MECESARIAS PARA EVITAR ACCIDENTES CON
COMSECUEMNCIAS FATALES.

ALCANCE: APLICA A LOS TRABAJADORES DE ALBEMARLE ¥ EMPRESAS COMTRATISTAS QUE LABCRAN EM FORMA
PERMAMENTE, PARCIAL U OCASIONAL EN PLANTA LA NEGRA Y PLANTA SALAR

CARTILLA DE VERIFICACION

SCUENTA CON L& CARACITACION EN EL PROCEDIMIENTC SOBRE SEGURIDAD ELECTRICA?.

ZDISPOMNE DE LCS EPP ESPECIFICOS [AISLANTES) FARA REALIZAR TRABA |05 CON
EMERGLA ELECTRICA?.

ZCOORDIMG SU TRABAJD COM EL JEFE DELARES ELECTRICA O ELECTRICO DE TURMO?.

ZCUENTA COM LA AUTORIZ ACKSN DE IMGRESO A LA INSTALACHSM ELECTRICA [SALA,
SUBESTACION ETC.J?.

&P A SU TRABAJD CLUENTA COM EXTINTOR DE COZ PARA RIESGOS ELECTRICOS?.

ZCOMSIDERD AST ESPECIFICO DE ACUERDO AL RIESGOS ELECTRICD, ¥ SUS MEDIDAS DE
CONTROLZ.

ZLAS SUBESTACKIMES ¥ SALAS ELECTRICAS SEENCUENTRAM CERRADAS COMN LLAVE?.

ZLOS EQUIPOS, BOMBAS MOTORES, ETC, FIJOS Y PORTATILES, CUENTAS CON CONEXION
ATIERRAT

ZCUENTA COM LA CAPACITACION DE LOS RIEGOS ESPECIFICOS SOBRE ENERGLA
ELECTRICAZ.

i 00~ i i Q3 PRI —

ZLAS INSTALACIONES ELECTRICAS CUENTAN COM La DEBIDA SERALIZACION DE PELIGRO?.

—_—
=

ZCUENTA CON EL PROCEDIM IENTO ESPECIFICO PARA L& ENERCIZACKSN O
DESEMERGEZACKIM DE EQUIPOS?.

OO DDD
oD DD D

—_—
_—

7.-PAUTA AUTOEVALUACION “SEGURIDAD

CBSERVACIONES

FECHA
VERIFICACION REALFADA POR
CARGO

VERIFICACION REVISADA POR
CARGO
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