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El presente manual estd dirigido a difundir los principios bdsicos de prevencion de riesgos en el uso de
las carretillas elevadoras y transpaletas. Para ello, ademas de las medidas preventivas a considerar
durante la utilizacién del equipo, se incluyen las relativas a las unidades de carga, las que pueden
ocasionar los materiales que se manipulan y las de los utiles e implementos que se acoplan a las
carretillas. Asimismo, se aborda la importancia de conocer las particularidades de cada equipo, tanto
las relacionadas con su uso diario, como la obligacién de conocer sus capacidades y limitaciones.
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1. MODULO 1: GRUA HORQUILLA, COMPONENTES PRINCIPALES Y OPERACION DE LA MAQUINA

1.1. CONCEPTOS BASICOS Y MEDIDAS BASICAS DE SEGURIDAD.

1.1.1. Medidas de Seguridad a Considerar

Recuerde que siempre debe tomar las siguientes precauciones y medidas de
seguridad, de modo que pueda evitar dafarse a si mismo o a terceros.

La ubicacion de las salidas de emergencia;

La ubicacidn de los bafos;

La ubicacion de los extintores;

La ubicacion de los PEE; y

Qué hacer en caso de enfermedad...

1.1.2. Introduccion

La demanda en las actividades que se realizan en la Empresa consiste en movilizar
materiales en las diferentes etapas del Proceso Productivo y de mantencion.
Paulatinamente, estas actividades se han ido mecanizando para hacer mds productivo
este movimiento de materiales, que en su conjunto consta de diferentes operaciones

como:

e Transportar Levantar
e vy Depositar Apilar o
e Almacenar



1.1.3.

1.1.4.

1.1.5.

Entre los equipos mecanizados mas utilizados, por su versatilidad, estd la Grua
Horquilla o Montacargas, que permite realizar practicamente todas las operaciones de
manejo de materiales con excelente rendimiento para diferentes tipos de materiales
y lugares de trabajo.

Objetivos del Curso

El curso “Operador Grua Horquilla”, tiene por objetivo entregar, conocimientos
importantes que el operador debe tener en cuenta, como estado del equipo, condicién
del operador y normas de seguridad, basados en el reglamento de seguridad minera
ademds de otras regulaciones locales e internacionales.

Objetivos Mineria

Controlar en la compafiia las actividades que involucren maniobras con gruas
horquillas para el adecuado control de modo de eliminar, minimizar o reducir los
riesgos que pueden afectar a las personas, ocasionar dafios en equipos, instalaciones
o materiales, adoptando la metodologia del ciclo de gestidon de riesgos Mineros. Dar
cumplimiento a requisitos establecidos por la compafiia, como el Estandar para el
control de riesgos fatales (EPF) y normas legales aplicables en mineria para la
conduccidn, transporte, levante, apilamiento y almacenaje de materiales con Grua
Horquilla.

Legislacién Aplicable:

Cadigo del Trabajo
e Articulo 184:
(Parrafo 1) El empleador estara obligado a tomar todas las medidas necesarias
para proteger eficazmente la vida y salud de los trabajadores.



1.1.6.

Articulo 184 Bis: REPUBLICA DE CHILE
(Parrafo 3) Con todo, el trabajador tendra derecho
a interrumpir sus labores y, de ser necesario DEL
abandonar el lugar de trabajo cuando considere, ”I”}{m\\l?:‘[!(lzl
gue por motivos razonables, que continuar con Especial para estudiantes

CODIGO

ellas implica un riesgo grave o inminente para su
salud.

JURIDICA

Decreto Supremo N2132 Reglamento de Seguridad Minera

Articulo 31: La empresa minera debe adoptar las medidas necesarias para
garantizar la vida y la Salud de los trabajadores propios y de terceros, asi
mismo como de los equipos, maquinarias e instalaciones estén o no indicadas
en este Reglamento. Dichas medidas se deberan dar a conocer a conocer al
personal a través de conductos o medios de comunicacidn que garanticen su
plena difusién y comprensién.

Articulo 39: Sin perjuicio de las mantenciones y/0 revisiones realizadas por
personal especialista, es obligacidn de cada trabajador, verificar al inicio de su
jornada de trabajo, el buen funcionamiento de los equipos, maquinarias y
elementos de control con que deba efectuar su labor. También verificara el
buen estado de las estructuras, fortificacion, materiales y el orden y limpieza
en el lugar de trabajo. Si el trabajador observa defectos o fallas en los equipos
y sistemas mencionados en cualquier lugar de la faena, deben dar inmediata a
sus superiores, sin perjuicio de las medidas que pueda tomar, conforme a lo
que él esté autorizado.

Articulo 40: Esta estrictamente prohibido presentarse en los recintos de una
faena minera, bajo la influencia de alcohol o de drogas. Esto serd pesquisado
por personal competente, mediante un examen obligatorio que se realizara a
peticidn del Supervisor responsable.

Articulo 43: Se prohibe la conduccién de vehiculos o la operacidn de equipos
pesados automotores por personas que se encuentran bajo la influencia del
alcohol y drogas o que se determine que son consumidores habituales de estas
sustancias. Toda persona que por prescripcion médica este sometida a
tratamiento de sustancias psicotrdpicas o cualquier medicamento que a juicio
del facultativo altere significativamente sus condiciones psicomotoras, debera
ser relevado de sus funciones de conductor u operador en tanto perdure el
tratamiento.

Articulo 44: Todo vehiculo o maquinaria que pueda desplazarse, como
camiones, equipos de movimiento de tierra, palas, motoniveladoras,
cargadores, equipos de levante y otros, deberan estar provistos de luces y
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1.1.7.

aparatos sonoros que indiquen la direccién de su movimiento en retroceso, y
en el caso de las Gruas Puente, en todo sentido.

Articulo 45: El personal encargado del movimiento de materiales pesados,
mediante el uso de equipos mecanizados, deberd recibir un entrenamiento
completo sobre el equipo que usard para su labor incluida capacidades,
resistencia de materiales, y toda otra informacidn necesaria.

Articulo 46: Por motivo alguno debera permitirse el transito de personal
debajo de lugares con riesgo de caidas de cargas, herramientas, materiales o
liquidos que puedan causar dafios a la integridad fisica de las personas.
Articulo 51: La administracién de la faena minera deberd disponer de los
medios, planes y programas para la mantencidn de todas las instalaciones,
equipos y maquinarias que se utilicen en una mina, sea esta subterrdnea o a
rajo abierto, que garanticen su correcta operacidn, minimizando el riesgo a la
integridad de las personas, equipos e instalaciones y deterioro del medio
ambiente.

Se debe considerar a lo menos y si corresponde, a los siguientes casos:

e Estado general de los sistemas de transmisidn, suspension, rodado,
frenado, direccién, y sistemas de seguridad

e Sistemas hidraulicos de operacion

e Sistemas eléctricos

e Sistema de luces, bocinas, alarmas, y protecciones del operador
Sistema de proteccién contra incendios

e Control de emision de gases, mantenimiento registros con los
resultados de las mediciones

e Todo otro, que, ante una eventual falla de su funcionamiento, pudiera
ocasionar lesiones a personas, equipos o procesos

e No debe ser permitido el uso de equipos o maquinarias que tenga
algun desperfecto en los sistemas mencionados.

Ley 18.290: Ley de Transito

Articulo 12:

Existiran licencias de conductor profesionales; Clase A; no Profesionales; Clase
B y C vy especiales, Clase D, E y F. Clase D (aplicable al Curso): Conducir
maquinarias automotrices, como tractores, sembradoras, cosechadoras,
bulldozer, palas mecanicas, aplanadoras, gruas, motoniveladoras,
retroexcavadoras, traillas y otras similares.

El Operador de las Graas Horquillas
Las gruas horquillas sélo deben ser operadas por personal entrenado en su
manejo, esto es lograr el transporte y almacenamiento, sin causar lesiones a
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personas ni dafios al equipo ni materiales. En la medida que se convierte en
conductor eficiente y seguro, serd un mejor conductor.

Toda persona que conduzca u opere estos equipos debera estar debidamente
autorizada y poseer Licencia de Conductor Clase D, conforme a lo indicado en
el Art. 123, inc. 52 de la Ley de Transito N2 18.290, y en concordancia con el
Art. 52 de la misma Ley y ademas debidamente autorizado por el
Departamento de Prevencién de Riesgos de la Empresa.

Es la obligacidon del operador utilizar en todo momento los Elementos de
Proteccidn Personal que se le hayan asignado y respetar y obedecer en todo
momento los procedimientos entregados por su empresa.

También es altamente responsable de la operacidn segura del equipo y del
cuidado de este, y de su entorno de trabajo.

En caso de dudas al transportar una carga, debe
consultar tipo de carga, sustancia de la que lleva,
centro de gravedad, dimensiones del equipo, peso,
lugar por donde sera transportada y dejada la carga.

El operador debe ser debidamente entrenado segun
lo establecido en el DECRETO SUPREMO 132 DE LA
SEGURIDAD MINERA. Condicidn fisica o psiquica. El
Operador debe estar en perfecta condicién fisica y
psiquica, libre del consumo de alcohol y drogas NO DRUGS
prohibidas, en caso de lo contrario debe comunicarlo

a su Jefatura directa.

Condiciones del Vehiculo

El operador antes de utilizar el equipo debe identificar los riesgos asociados a
la operacion, seguido de un check list correspondiente al equipo, en esta parte
se deben realizar las siguientes revisiones, (dependiendo del tipo de motor):
Niveles

Nivel de aceite del carter motor

Nivel de aceite hidraulico

Nivel de liquido refrigerante

Nivel de aceite de trasmisién

Nivel de combustible

Nivel de liquido de freno

Frenos: Revisar y Comprobar

Direccién

Bocina

Sistemas de alarma a advertencia (en retroceso)
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Filtro de aire

Fugas en los sistemas de fluidos

Nivel de cargas

Desgaste, Bujes, Cadenas, Rotulas, Poleas

Estado de los neumaticos

Estado de la estructura, cabina, horquillas, asiento
Estado de los sistemas eléctricos, luces, balizas, etc.

o O 0O O O O O

Si el operador detecta fallas o cualquiera anomalia o deterioro que implique
riesgos, no debera utilizar el equipo e informara a su supervisor o jefe directo
para que el equipo sea revisado o reparado por personal competente. El
operador siempre debe respetar las sefializaciones de transito, fuera y dentro
del lugar de trabajo.

1.2. CONCEPTOS BASICOS Y MEDIDAS BASICAS DE SEGURIDAD
1.2.1. Componentes Principales

De todos los equipos de manutencién, los que presentan mayores riesgos de

vuelco debido a la configuracion de los mismos, son las carretillas 10
contrapesadas, cuyos componentes mas destacados se indican en la

ilustracién siguiente:

Espejo retrovisor 1
Permite al operador tener visibilidad
trasera y lateral.

Paralamas 9
Protegen al operador y al equipo del
barro, agua y objetos proyectados.

Portico de seguridad 2
Estructura que protege al operador
en caso de vuelco.

Pantalla protectora 45
del tubo de escape
Evita el contacto accidental con el
tubo de escape caliente.

Contrapeso 1
Equilibra la carga y proporciona
estabilidad al equipo.

Asiento con
suspension 12
Reduce la fatiga del operador y
mejora la comedidad.
Cinturén de 13
seguridad
Mantiene al operador seguro
durante la operacién.
Extintor 14
Equipo contra incendios para
emergencias.
Asa de acceso 15
Facilita el ingreso y salida
segura del operador.

Volainte con servo direccién 3
Facilita la direccion y maniobrabilidad
del equipo.

Mastil 4
Estructura vertical que permite
la elevacion de la carga.

Elevador 5
Conjunto que se desplaza verticalmente
para subir y bajar la carga.

Pantalla protectora del conductor 5
Protege al operador de la caida
de objetos desde el frente,

S Porta horquillas 7
Estructura que sostiene y conecta
las horquillas al méstil.

Rueda directriz 6
Permite el giro y la direccion LN
del equipo. /
Estribo de acceso 17 Chasis 18
Superficie antideslizante para Estructura principal que da resistencia
un acceso seguro. y soporte al equipo.

Horquillas 8

Elementos que se insertan bajo
la carga para levantarla y
transportarla.

Rueda motriz 19
Transmite la potencia del motor
para el desplazamiento.
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1.2.2.

PARALAMAS

Protegen al operador y al equipo del
barro, agua y objetos proyectados.
PANTALLA PROTECTORA
DEL TUBO DE ESCAPE

Evita el contacto accidental con el
tubo de escape caliente.

CONTRAPESO

Equilibra la carga y proporciona S~

estabilidad al equipo.
ASIENTO CON SUSPENSION
Reduce la fatiga del operador y
mejora la comodidad.
CINTURON DE SEGURIDAD
Mantiene al operador seguro
durante la operacién.
EXTINTOR

Equipo contra incendios para
emergencias.

ASA DE ACCESO

Facilita el ingreso y salida
segura del operador.

RUEDA DIRECTRIZ

Permite el giro y la direccién
del equipo.

ESTRIBO DE ACCESO
Superficie antideslizante para
un acceso seguro.

Antes de desplazarse con las mismas, es preceptivo comprobar dicho diagrama
para evitar posibles vuelcos del equipo. El mastil esta formado por uno o mas
bastidores, cada uno con dos vigas paralelas y entre ellas, se desliza el tablero
portahorquillas. Pueden tener variantes diferentes, por ejemplo, los
telescépicos, utilizados para el apilamiento a grandes alturas. —Las horquillas,
fijas o mdviles, son elementos resistentes que se introducen bajo la carga para
poder moverla. —Las ruedas pueden ser neumaticas, macizas y supe elasticas.
—Los motores son térmicos, de explosion (gasolina, diésel o GLP) o eléctricos
(limitados habitualmente a carretillas hasta unos 10.000 kg y con menor
autonomia que los térmicos). —Las carretillas disponen de una “placa del
fabricante” y un “diagrama de cargas o tabla de capacidad” que permiten
conocer las condiciones seguras de uso.

Ejemplo de Placa de Fabricante

PARTES PRINCIPALES DE UN MONTACARGAS

1 ESPEJO RETROVISOR

Permite al operador tener visibilidad

trasera y lateral.
2 PORTICO DE SEGURIDAD

en caso de vuelco.

del equipo.

I
; Facilita la direccién y maniobrabilidad

MASTIL

>

—F

[. ; — @

;

Estructura vertical que permite
la elevacion de la carga.

ELEVADOR
para subir y bajar la carga.

§ PANTALLA PROTECTORA

7 DEL CONDUCTOR

o Protege al operador de la caida

4 de objetos desde el frente.
PORTA HORQUILLAS
Estructura que sostiene y conecta
las horquillas al mastil.

18 cHAsIS {8 HORQUILLAS

Estructura principal que da resistencia

y soporte al equipo.

Elementos que se insertan bajo la carga

19 RUEDA MOTRIZ
Transmite la potencia del motor
para el desplazamiento.

para levantarla y transportarla.

PLACA DE IDENTIFICACION DEL MONTACARGAS

o—{<|

o

o

o

o—

Q0o C€

o 1 Placa del fabricante.
NOMBRE DEL FABRICANTE ] o— FABRICANTE
2 Fabricante.
MODELO / N° DE PRODUCCION / ARO DE FABRICACION | 3 Modelo / N° de produccién / Afio de fabricacién.
4 Peso de servicio.
CAPACIDAD NOMINAL | — I PESO DE SERVICIO I 5  Peso minimo de la bateria / Peso minimo de la bateria.
== = 6  Pesodelastre.
TENSION DE LA BATERIA | I PESO MINIMO DE LA BATERIA I
7  MarcaCE.
POTENCIA NOMINAL I PESO DE LASTRE ] 8 Polenelsmotiiznomirial
9 Tensién de la bateria.
o 10  Capacidad nominal.

Estructura que protege al operador

VOLANTE CON SERVO DIRECCION

Conjunto que se desplaza verticalmente



PUNTOS CLAVE PGC PESO DE LA CARGA

PGC

CGC

PESO DE LA CARGA
Peso total de la carga
incluyendo embalaje.

CGC CENTRO DE GRAVEDAD

B = / DE LA CARGA
LEYENDA

CENTRO DE GRAVEDAD
DE LA CARGA

Punto donde se concentra
el peso de la carga.

PGC Peso de la carga
CGC Centro de gravedad de la carga
w Distancia del centro de gravedad
de la carga a la cara de las horquillas
a Momento resistente
a b
T
Momento de carga
L=a+b b g
a = Momento resistente (distancia del eje trasero al centro de gravedad de la carga) L Distancia entre ejes del montacargas
b = Momento de carga (di ia del eje al centro de dad de la carga) N

L = Distancia entre ejes del montacargas (a + b)

PRINCIPIO DE ESTABILIDAD Mo.rnen(o Momento CONDICION DE ESTABILIDAD
Para que el montacargas Resistente de Carga

permanezca estable, el (MR) ) (MC) MR 2 MC

momento resistente debe ser & ) Si MR < MC, existe riesgo de volcamiento
igual o mayor que el momento MR = Peso del montacargas MC = PGC x b

de carga. xa iNUNCA EXCEDA LA CAPACIDAD NOMINAL!

\ J

El disefio de las carretillas contrapesadas estd basado en el mantenimiento del
equilibrio entre dos pesos que se encuentran situados en lados opuestos. Su
estabilidad viene determinada por la posicidon del centro de gravedad, que en el caso
de que la maquina esté cargada, es el combinado de ambos pesos.

El vuelco se produce con mas facilidad en una carretilla elevadora que en un vehiculo,
debido a que el eje de direccion (eje trasero) de esta se encuentra unido al chasis sélo
por su parte central, formando con las ruedas delanteras un tridngulo imaginario
denominado el triangulo de estabilidad.
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{§8 ESTABILIDAD DEL MONTACARGAS /

El vuelco se produce con mas facilidad en una carretilla elevadora que en un vehiculo, debido a que
el eje de direccion (eje trasero) de esta se encuentra unido al chasis sélo por su parte central,
formando con las ruedas delanteras un tridngulo imaginario denominado el tridngulo de estabilidad.

TRIANGULO DE ESTABILIDAD

) A Eje trasero de direccion
(punto de pivote).

B Punto de apoyo delantero
lateral izquierdo.

C  Punto de apoyo delantero
) lateral derecho.
=== Triangulo de estabilidad.
Centro de Gravedad Centro de Gravedad ) -
(Sin Carga) (Maxima Carga Tedrica)

JA\N
9

FACTOR CLAVE: La estabilidad del montacargas depende principalmente de la posicion del centro de gravedad de la carga.

Uno de los factores mas importantes es la distancia de la carga al talén de las horquillas.

RECUERDA: Sila distancia de la carga es excesiva, puede provocar una sobrecarga y el vuelco del montacargas. ml!
()

Es importante sefalar uno de los factores que inciden en la estabilidad de la carretilla,
como es la distancia de la carga al talén de las horquillas, ya que, si esta es excesiva,
puede provocar una sobrecarga y el vuelco de la misma

13
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't CENTRO DE GRAVEDAD DE LA CARGA

El centro de gravedad (CG) de la carga es el punto donde
se concentra su peso. Conocerlo y mantenerlo lo mas
cerca posible del montacargas, dentro de los limites de
capacidad, asegura la estabilidad del equipo.

CENTRO DE GRAVEDAD DE LA CARGA DIAGRAMA DE CARGA EQUILIBRIO DEL MONTACARGAS

A aonD ESTABLE INESTABLE
La capacidad
1.500 disminuye

amedida
S queaumenta
1000 la distancia
del CG.
e 500
1‘ °I T T ]I' | T
AT 500 700 900 1100 1300
E=FCGL DISTANCIA DEL CG (S) mm
& S

S = Distancia desde la cara de las horquillas
hasta el centro de gravedad de la carga.

iFACTOR CLAVE! RECUERDA:
Mantener el centro de gravedad de la carga lo mas cerca posible del montacargas Una distancia - excesiva puede provocar
(distancia S dentro del limite permitido) es fundamental para evitar la pérdida de estabilidad. sobrecarga, pérdida de estabilidad y el vuelco

del montacargas.

Evita la sobrecarga debida a una excesiva distancia entre el centro de gravedad vy el
mastil. Observa atentamente el diagrama de carga del vehiculo Asimismo, con cargas
elevadas y el mastil inclinado, también existe riesgo de pérdida de estabilidad. Aparte
de estos, existen otros factores que se deben tener en consideracién para evitar dicha
pérdida y por tanto, un posterior vuelco de la carretilla:

= Eltamafio, el peso, la forma y la posicion de la carga.

= las fuerzas dinamicas derivadas de la aceleracidn, el frenado y el giro de la
maquina.

= Elestado y la calidad de las superficies de trabajo.

= La presidn de los neumaticos.

14



El centro de gravedad de una carretilla se mueve cuando se sube y baja el mastil, se
inclina hacia adelante y hacia atrds, con esta en movimiento, asi como cuando se
asciende y desciende por una pendiente.

CENTRO DE GRAVEDAD Y ELEMENTOS DE SEGURIDAD

LA PRESION DE LOS NEUMATICOS

El centro de gravedad de una carretilla se mueve cuando se sube y baja el mastil,
se inclina hacia adelante y hacia atras, con esta en movimiento, asi como cuando se asciende
y desciende por una pendiente.

7 ELEMENTOS DE SEGURIDAD DE LA CARRETILLA N
@ LUZ DE ADVERTENCIA @ LUCES DE MANEJO
£ : Alerta visual para prevenir accidentes. Permiten una visibilidad
PROTECCION SUPERIOR \ adecuada en condiciones
Estructura que protege al x_‘ > a de poca luz.
operador contra la caida
o EXTENSION DE REPOSO
@ POSTERIOR
Aumenta la estabilidad
g CORREA DE SEGURIDAD y evita el contacto con
i la carga.
Mantiene al operador
dentro del drea de
operacion. z . BOCINA
Senal acustica para
advertir la presencia
ALARMA POSTERIOR —= del equipo.
Advierte la presencia del
equipo al desplazarse ROTULO DE CAPACIDAD
en retroceso. DE CARGA
Indica la capacidad maxima
permitida del equipo.

=) COMPROBACIONES PREVIAS AL MANEJO DEL EQUIPO

Antes de operar la carretilla, realice siempre las inspecciones y verificaciones indicadas en el manual
del fabricante y en los procedimientos de su empresa.

1.2.3. Comprobaciones Previas al Manejo del Equipo

Antes del uso de la maquina debes estar familiarizado con los sistemas de
accionamiento y dispositivos de seguridad, con objeto de evitar errores en la
manipulacién de la misma. Efectia comprobaciones sobre los aspectos siguientes:



‘P2 COMPROBACIONES PREVIAS AL MANEJO DEL EQUIPO

Antes de operar la carretilla, realice siempre las inspecciones y verificaciones indicadas en el manual
del fabricante y en los procedimientos de su empresa.

1 LA PRESENCIA DE LiQUIDOS 2 EL ESTADO DE LOS NEUMATICOS 3 LAS SUJECCIONES (EL PESTILLO) DE LOS TOPES

Verifique que no existan fugas Revise el estado de los neumaticos, Verifique que los pasadores y pestillos
o de liquidos (aceite, combustible, O asegurando que la presion sea la de los topes de la carga estén
refrigerante, etc.) debajo del equipo. recomendada y que no presenten

cortes, desgaste excesivo o dafos.

correctamente colocados y asegurados.

Correcto Incorrecto

fﬁ IMPORTANTE: Cualquier fuga debe ser f} RECUERDE: La profundidad minima de la & ATENCION: Un pestillo mal colocado puede

reportada y corregida antes de operar el equipo. banda de rodadura debe ser de 5 mm. provocar la caida de la carga.

2 J 2 \

Realizar estas comprobaci s antes de cada turno es fundamental para g tizar su seguridad y la de los demas.

0 LA EXISTENCIA DE GRIETAS O

LA INCLINACION DEL MASTIL Y DE LAS HORQUILLAS,
DEFORMACIONES EN EL RESPALDO DE LA CARGA

ASi COMO VERIFICAR QUE SE DESPLAZAN LENTAMENTE

CORRECTO

o

INCORRECTO

Verifique visualmente que el respaldo de la carga Verifique la inclinacion hacia adelante y hacia atras

no presente grietas, deformaciones, abolladuras del mastil, asi como el movimiento de las horquillas

o dafos estructurales que puedan afectar la hacia arriba y abajo, asegurandose de que se desplacen
seguridad. lentamente y sin tirones.

ATENCION: Un respaldo dafiado puede causar la ATENCION: Movimientos bruscos o lentos en exceso
caida de la carga hacia el operador. pueden indicar fallas en el sistema hidraulico.
K
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‘PY COMPROBACIONES PREVIAS AL MANEJO DEL EQUIPO @

a6 PARTES DEL SISTEMA DE FRENADO

El pedal debe tener un
recorrido uniforme,
suave y sin obstrucciones.

D = Talén
Q INCORRECTO

Recorrido excesivo,
duro, irregular o con
interferencias.

E/F = Puntos
de enganche

G = Getion

Verifique que el pedal regrese completamente
a su posicion inicial y que el sistema de frenos

responda de forma efectiva.

17

IMPORTANTE: Un sistema de frenado en mal estado puede comprometer seriamente su seguridad y la de los demas.
Ante cualquier anomalia, informe de inmediato y no utilice el equipo hasta su revision.

Ademds, comprueba visualmente si existen grietas en las horquillas. En caso de
detectar anomalias durante las verificaciones, coloca una etiqueta de advertencia para
que otros trabajadores no puedan utilizarla. Con respecto a la comprobacion del nivel
de aceite hidraulico, sigue los pasos que se indican a continuacién:

1. Situa el mastil en posicidn vertical con el porta horquillas bajado.
2. Acciona el freno de estacionamiento.

3. Quita el contacto.



1.3. OPERACION DEL MONTACARGAS
1.3.1. La Operacidon del Equipo
Una vez realizadas las comprobaciones anteriores y de manera previa a iniciar el

desplazamiento con la carretilla, observa y ten en cuenta la simbologia de la maquina
para identificar posibles incidencias de funcionamiento y de seguridad de la misma

B strumenros vcowrroiss ) &)

~

T
1-11-12 | Horémetro. Indica las horas de servicio de la maquina. Campo numérico.
| 2 - Control de funcién del horémetro.
3 V Indicador de la temp: ira del motor (temp ira del liquido refri 1te).
4 Control de regeneracién del filtro de particulas.
5 Temperatura del aceite hidraulico.
6 Presion del aceite del motor. )
7 Control de las luces intermitentes.
8 Control de carga de la bateria.
= 9 Control de la reserva de combustible.
10 Filtro de aire. 1 8
1" Presion del aceite hidraulico (advertencia).
12 Horémetro (visualizacién de horas de servicio). j

IMPORTANTE: Revise diariamente el estado de todos los indicadores y controles antes de iniciar la operacion.
Si algan indicador permanece encendido durante la operacion, detenga el equipo de inmediato y revise la causa.

Con respecto al acceso a la carretilla, realizalo siempre por los medios existentes
evitando sujetar el volante y las palancas de cambio, y no la pongas en marcha si no
estas correctamente sentado en la posicidon de conductor, asegurando siempre tener
tres puntos de apoyo, tanto al acceder como descender de la grida horquilla.

Abrochate el cinturéon de seguridad. Te ayudara a mantener la cabeza y el dorso
dentro de los limites del bastidor y del tejadillo de la maquina en caso de vuelo.

%

Recuerde que siempre debe tomar las siguientes precauciones y medidas de
seguridad, de modo que pueda evitar dafiarse a si mismo o a terceros. En este
sentido, asegurese de escuchar y entender las recomendaciones basicas que le dara
el relator respecto de vias de evacuacion, puntos de encuentro en caso de
evacuacion y pasos a seguir ante una emergencia.




Si el operador debe realizar trabajos con un
montacargas en lugares cuyas condiciones sean
adversas (espacios reducidos para almacenar,
pasillos de circulacion con personas estrechos,
condiciones de luz insuficientes, pisos humedos)
con alto riesgo de choques, colisiones,
atropellamientos, golpes u otros tipos de
accidentes, debera solicitar que se le asigne un
sefialero.

Se prohibe transportar o colocar en la cabina del
montacargas cualquier clase de recipientes
contengan solventes, combustibles o liquidos

inflamables en general.

No debe usarse la grua para llevar personas en sus
horquillas, remolques ni cualquier otro elemento
del montacargas para transportar pasajeros. Sera
responsabilidad del operador evitar que alguien
suba al equipo.

UERDE

REGLAS CLAVE

o Nunca transportes personas

sobre las horquillas.

@ Utilice el equipo énicamente

para su propésito.

@ Eloperador debe permanecer

siempre en su asiento
con ¢l cinturdn de seguridad
abrochado.

@ Los pasajeros solo deben

viajar en areas designadas
por el fabricante.

Su seguridad y la de sus com,
de un uso responsable del equipo.

generar accidentes graves
o fatales.



1.3.2. Carga Suspendida

PROHIBIDO MANIPULAR O TRANSPORTAR
CARGAS DE MANERA INSEGURA
REGLAS CLAVE

Q No levante ni transporte
personas en las horquillas.

No manipule cargas
mientras el equipo esth

‘en movimiento.

Mantenga las manos y el
cuerpo fuera del drea de
trabajo de las horquillas.
Asegirese de que la carga
esté estable y bien sujeta
antes de moverla.

Respete la capacidad nominal
del equipo.

,RECUERDE' TRABAJE SEGURO,
pueden provocar vuelcos,cai PROTEJA SU VIDA_
y accidentes graves o fatales. Y LA DE LOS DEMAS.

OPERACION SEGURA DE CARRETILLAS
TRABAJE CON SEGURIDAD, PROTEJA SU VIDA

REGLAS CLAVE
Use siempro ol cinturé
de seguridad.
Mantenga siempre
la vista al frente.

Circule a velocidad
moderada.

Transporte la carga baja
ginclinada hacia atrds.

Respete a distancia
con peatones y otros
oquipos

Revise el equipo antes
de inicar a jornada.

&&l&ﬂﬂ

opeRE s0t0
51 ESTA AUTORIZAD0 et equiro E SEGURIDAD

IRECUERDE!
ooyl

@ LA SEGURIDAD NO ES OPCIONAL, ES RESPONSABILIDAD DE TODOS.

CARGA INCLINADA HACIA ATRAS

TRABAJE CON SEGURIDAD, PROTEJA SU VIDA

CAPACIDAD DE CARGA
EN FUNCION DEL CENTRO DE CARGA

CENTRO DE CARGA ()

S
Distancia rizontal desile a cara /
s horqualles Fustn o et DA

Gora FENDIENTE TAXIMA RECOMENDAI

Laaspi et
- -

iTrabaje seguro!

REGLAS CLAVE
Verifiqua qua o
it st oullrada
¥ blen asegurad,
Noexceda la capacidad
de canga del equipo.
Mantenga siempre
12 vista ol frente.

Circule s velocidsd
mogerads.

Evitefrenadas bruscas,

oir0s cermados

o idas,
el clnturgn

A {RECUERDE!
ing fosmrn k:::“,: Una carga mal manejada
. puede costar vidas.

et

iTRABAJE SEGURO!

Ninguna persona debe ubicarse bajo
cargas suspendidas incluyendo al
operador, siempre se debe ubicarse
fuera de la linea de fuego o de la zona
de marcada para efectuar el trabajo a
realizar, esta zona debe estar
demarcada lo suficiente como para
que el equipo se mueva de forma
segura y libre de obstaculos

Los montacargas estando cargados o
vacios siempre debe mantenerse a
una altura moderada y lo mas bajo
posible, se recomienda entre 15 y 20
cm. del suelo, las horquillas deben
llevarse lo mas bajas posibles.

Siempre tener en consideracidon que
los trabajos con equipos de izaje
combinados con  equipos en
movimiento registran una gran
accidentabilidad, por lo tanto, antes
de dichos movimientos se debe
considerar peso, forma, tipo, firma vy
donde sera almacenado.

La carga en general siempre debe
estar bien estibada y por lo general
debe ser ordenada y amarrada para
evitar su caida y dafio del componente
o pieza la cual se transporta.
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Los operadores jamdas podran operar el equipo desde debajo de su puesto de
mando; tampoco, podran tener gente cerca de su area de trabajo, es de total
responsabilidad el trabajo que realiza, como se realiza y con quienes lo realiza, vea
revise siempre los riesgos asociados.

1.3.3.

1.3.4.

Riesgos de Intoxicacién

El operador debe utilizar el equipo adecuado a la situacion y el lugar de trabajo, ya sea
en lugares cerrados utilizar siempre equipos eléctricos o a gas, para lugares abiertos o
semicerrados se recomienda utilizar equipos de preferencia que utilicen petréleo
diésel, el trabajo en ralenti del motor del montacargas, durante periodos prolongados
en lugares cerrados o semicerrados, provocara la emanacién de gas de mondxido de
carbono de la maquinaria a las personas. Es por ello que se debe mantener la
operacién de estos equipos lejanos a puertas de inspeccién o ventilacion donde se
realicen trabajos considerados como trabajos en espacios confinados, para evitar que
los gases emitidos por la combustidon puedan saturar dichas areas.

Recomendacion Valida para Montacargas Propulsados por Motores de Combustion
Interna

El operador debe tener siempre el cuidado al efectia maniobras o al ir de un lugar a
otro, no golpear con las estructuras o extremos superiores de la torre y del carro
objetos préximos, tales como tuberias, conductos eléctricos o estructuras fijas. El
operador no debe utilizar las horquillas contra plataformas rodantes, empujar pilas de
material, trasladar objetos pesados mediante conexiones provisorias, ni empujar otros
montacargas, recordemos que el transito de los equipos debe tener a lo menos 3
cuerpos de distancia entre equipos y respetar siempre los limites de velocidad.

DISTANCIA SEGURA ENTRE CARRETILL

MANTENGA LA DISTANCIAY CIRCULE A VELOCIDAD SEGURA

e N 3

REGLA DE LOS 3 LARGOS VELOCIDAD SEGURA

Mantenga una distancia minima equivalente
a 3 veces el largo de una carretilla

3 veces
una carretilla

VELOCIDAD MAXIMA
10 km/h

o o )

1largo 1largo 1largo 0 Respete siempre el limite de velocidad establecido.
: R x i 2 0 Reduzca la velocidad en curvas, cruces y zonas con peatones.
0 Esta distancia reduce el riesgo de colisiones y le da tiempo
para reaccionar ante frenadas o maniobras inesperadas. Q La velocidad segura previene accidentes y protege a todos.
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1.3.5.

En la Conduccidn

El operador debe virar siempre a una velocidad considerablemente reducida respecto
de la velocidad normal de operacidn. Debe tener en cuenta que la estabilidad lateral,
constituye un factor critico a velocidad excesiva en las curvas y pendientes.

No se puede virar o cambiar de direccidon en una pendiente o rampa (ascendente o
descendente).

Detenga completamente el montacargas antes de invertir el sentido de marcha y no
en forma brusca, por cuanto la carga y el operador pueden salir despedidos por efecto
de la inercia.

LEVANTE CARGAS SOBRE PERSONAS!

TRABAJE CON SEGURIDAD, PROTEJA SU VIDA Y LA DE LOS DEMAS

Aseglirese de que o= Planifique la :
Nunca levante el drea esté despejada 5 == 1 maniobra y evalie :;”;‘:’;::‘:d::
cargas sobre antes de elevar == || losriesgos antes d f d
personas. una carga. de operar. e

O UN MOMENTO DE DESCUIDO PUEDE COSTAR UNA VIDA.

Al transportar una carga debe inclinar la torre hacia atrds, de acuerdo a la naturaleza
de la carga. La inclinacién hacia atrds de la torre mantiene la carga uniforme y segura.
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PROTEJA SU VIDAY LA
DE LOS DEMAS

—— : . REGLAS CLAVE

Use siempre ¢l cinturén
de seguridad.

Lleve la carga baja
e inclinada
hacia atrés,
Circule a velocidad
moderada,

Respete |as senales
y zonas de transito
peatonal,

Revise su equipo
antes de inlclar
la jornada.

€ NO HAGA

I

OPERE SU CARRETILLA @ TRABAJE CON SEGURIDAD,

CON SEGURIDAD

& HAGA SIEMPRE

T IR >

Us2 ¢l cinturdn Ravvlse frenos, Transporte 15 carga Mantenga 1 vista No cleve la carga
de seguridad drecciin, luzes @ baja alturs & alfrents y swrls No lovante cargas uo:lu:ule ‘ ?“fm con la caretilla
y herquitas. inclinada hacis stras. # 35U entomo, F o - i

€ LA SEGURIDAD NO ES OPCIONAL, ES RESPONSABIUDAD DE TODOS.

No sobre cargue el equipo, esto puede llevar
a la conduccidon erratica y defectuosa
también, el daifo generado en los ejes
delanteros del equipo los cuales hacen de
pivote, dafiando el sistema diferencial.

El operador debe transitar por el costado
derecho en caminos y pasillos, si el ancho de
éste lo permite, excepto en aquellas dreas de
transito obligatorio por el costado izquierdo
de la via. El operador debe detenerse en las
esquinas o curvas sin visibilidad y luego
avanzar con precaucion. Al cruzar puertas de
acceso debe avanzar con precaucién
verificando que la via esté despejada. En
zonas de cruce de peatones y/o equipos el
operador debera hacer uso de bocinas para
advertir de su presencia o proximidad a dichas
zonas.




La bocina o aparato sonoro, se debe usar
s6lo para advertir peligros, también en
salientes con puntos ciegos o en espacios
muy reducidos y llegadas a esquinas con
transito frecuente de persona.

Se prohibe toda clase de bromas,
acrobacias, y la conduccién de un
montacargas en forma temeraria.

Los rieles (lineas) de ferrocarril deben cruzarse en direccidn diagonal.

Las cargas no deben ser elevadas, ni bajadas, mientras el montacargas se desplaza.

El montacargas debe conducirse a una velocidad prudente y segura, que es aquella que
permite detener el montacargas a la distancia determinada y efectuar un giro sin riesgo
de volcamiento.

En suelos hiumedos, resbaladizos o desnivelados, la velocidad debe ser inferior a la
normal.

Al llenar el estanque de combustible o el de aceite, debe detener el motor.

En caso de derrames, éstos deben limpiarse antes de poner en funcionamiento el
equipo nuevamente. Los arranques y paradas deben realizarse en forma suave y
gradual para evitar el desplazamiento de la carga.

Al ingresar, el montacargas a algun recinto el operador debe hacerlo de frente y a
velocidad reducida. Cuando la altura de la carga dificulte la conducciéon hacia delante,
el operador debera conducir en retroceso girando la cabeza y a velocidad reducida.
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& SUBIR CON CARGA

Al subir una rampa
se circulara avanzando
hacia delante

X BAJAR CON CARGA

Al descender una rampa
se circulara en
MARCHA ATRAS

1.3.6.

La subida o bajada de pendientes se debe hacer a velocidad reducida. En pendientes
con un desnivel superior al 10 por ciento, el montacargas se conducird con la carga
cuesta arriba. La carga debe inclinarse hacia atras y elevarse sélo lo necesario para que
no toque la superficie del suelo. El solo hecho de virar en una pendiente se rompe la
relacién del tridngulo de equilibrio con el centro de gravedad, provocando el vuelco
del equipo (TIPPING).

-

Al Abandonar el Montacargas

Cada vez que el operador deba abandonar el montacargas, debe bajar completamente
el carro, dejar la horquilla a nivel del suelo, aplicar el freno de estacionamiento, apagar
luces, detener el motor y retirar las llaves de contacto.
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HORQUILLA FRENO
Baje completamente Accione el freno
la horquilla al piso. de estacionamiento.

Retire la llave
antes de abandonar
el equipo para
evitar su uso
no autorizado.

Al abandonar el montacargas: baje la horquilla, accione el freno de estacionamiento,
o RECUERDE: e "
apague el motor y retire la llave.

El montacargas no deberia quedar detenido o estacionado en una pendiente o rampa,
en caso de que ocurriera por algun desperfecto deben acufiarse las ruedas, de tal
forma que el vehiculo no pueda moverse. El operador debe exigir a los encargados de
camiones de transporte o remolques de ferrocarril que mantengan sus frenos
accionados y sus ruedas bloqueadas mientras se esta cargando o descargando con el
montacargas. Y esto debe estar en buena forma no como se ve en la imagen. Es
responsabilidad del operador revisar que los equipos que utilizara como pasarela de
carga debe resistir el peso de la grda mas la carga. De ser necesario se debera contar
con el calculo de la resistencia a la traccidn y sobre-esfuerzo del material que se utiliza
para la confeccién de dichas pasarelas.
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1.3.7.

1.3.8.

WVERIFICAR!
\ |
i\t [ 4

Antes de avanzar,
verifique que la
placa de nivelacién
esté correctamente.
instalada y asegurada.

iVERIFICAR!
Asegure el calzo

RECUERDE: Una correcta verificacion previene accidentes,
protege a las personas, la carga y el equipo.

A

Recomendaciones Operacionales en el Manejo de la Carga

Sélo deben manejarse cargas que estén dentro de la capacidad del montacargas. El
operador debe calcular cuidadosamente el centro de la carga, cuidando que esta
guede lo mas equilibrada posible entre las horquillas. Deben rechazarse los pallets
(bandejas de carga) cargados incorrectamente, como también las cargas demasiado
pesadas para el montacargas. De igual forma se debe considerar el estado de los
pallets de carga, ya que al encontrase estos en mal estado pueden provocar
movimientos inesperados por dafios en la estructura, pudiendo ocasionar la caida de
la carga o accidentes que afecten a las personas, equipos o instalaciones.

Debe manejarse solo cargas estables. En caso de cargas inestables, debe arreglarse la
pila y atarla si es necesario. Los objetos deben apilarse ordenadamente, y atravesarse
si su forma lo permite.

Formas Tipicas de Carga de los Pallets

MODELO PARA BLOQUES MODELO PARA LADRILLOS MODELO PARA VARIOS USOS

Distribucion simple y estable Distribucién cruzada que Distribucion versatil para
para bloques. brinda mayor estabilidad. distintos tipos de productos.

muy estable y resistente. y mejor distribucion a diferentes productos

de cargas. y necesidades.

° Ventaja: Facil de armar, ° Ventaja: Mayor estabilidad Ventaja: Flexible, se adapta
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X

INCORRECTO

No transportar carga
suelta o adicional
detras del operador.

No se debe afiadir o colocar peso adicional (contrapeso) en la parte posterior del
montacargas para contrarrestar la sobrecarga, por cuanto esta accién puede forzar las
cadenas, horquillas, neumaticos, ejes, motor y producir accidentes.

o

CORRECTO

La carga debe ir
siempre sobre las
horquillas y dentro
del centro de carga.
Si es necesario, use
un senalero.

A

RIESGO: Reduce la estabilidad del equipo BENEFICIO: Mayor estabilidad, mejor control
y aumenta el riesgo de vuelco. y operacion segura.

INCORRECTO 0 CORRECTO
Las horquillas demasiado inclinadas Mantenga las horquillas ligeramente
pueden provocar la caida de la carga. inclinadas hacia atras y cerca del suelo.

A RIESGO: Pérdida de estabilidad y caida de la carga. BENEFICIO: Mayor estabilidad, control
y seguridad en la operacion.

RECUERDA: Incline el mastil ligeramente hacia atras, mantenga la carga baja y conduzca con precaucion.
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e Los objetos de formas irregulares deben cargarse de tal forma que no
puedan rodar ni caerse.

e Los objetos de gran peso y de formas irregulares, deben colocarse de tal
modo que las partes mds pesa das queden abajo.

e Los objetos redondos, como tuberias ejes, deben bloquearse, si es necesario,
deben amarrarse para que no rueden o se deslicen.

Cuando se utilizan horquillas normales para cargar objetos redondos, primero debe
angular las horquillas de tal forma que éstas se deslicen a lo largo del suelo, debajo del
objeto a ser levantado. Al levantar una carga colocada sobre un pallet (bandeja de
carga) las horquillas deben colocarse tan separadas como sea posible por debajo de la
carga. De este modo, la carga distribuye perfectamente tendiendo a mantenerse
unida.

Horquillas colocadas demasiado juntas favorecen la inestabilidad y caida de la carga.

& correcto €3 INcorrecTo
Las horquillas deben estar Las horquillas estdn muy separadas
separadas al ancho del pallet. y no brindan soporte adecuado.

HORQUILLAS HORQUILLAS
BENEFICIO: Mayor estabilidad RIESGO: La carga puede volcarse
de la carga y menor riesgo o caerse por falta de soporte
de caida o vuelco. en el centro.
[ o RECUERDA: Alinea las horquillas al ancho del pallet para asegurar la estabilidad de la carga. J
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Las horquillas que vayan a introducirse en un pallet, deben estar a nivel, no inclinadas
hacia delante ni hacia atras. Se recomienda no movilizar cargas que excedan los 2,50

mts. de ancho.

+) CORRECTO (X) INCORRECTO

Las horquillas estin - Las horquillas no estan completamente Las horquillas estan muy inclinadas
completamente dentro del pallet : dentro del pallet, la carga puede hacia adelante, la carga puede
y sobre una superficie firme. desplazarse o caerse. deslizarse o caer.

y menor riesgo de vuelco.

VENTAJA: RIESGO: RIESGO:
Mayor estabilidad Pérdida de la carga La carga puede deslizarse,
y posible vuelco. caerse y provocar accidentes.

0 RECUERDA: Inserta completamente las horquillas, manténlas niveladas y asegurate

de que el pallet esté sobre una superficie firme.

En caso de tener obligadamente que transportar este tipo de cargas, el operador
debera adoptar todas las medidas de seguridad que se requieran para evitar la caida
de la carga y el choque con otros vehiculos o personas.

(X) INCORRECTO & CORRECTO

Nunca pase por detras del montacargas Circule siempre por lugares visibles
ni entre el equipo y la carga. y seguros. Mantenga comunicacién
con el operador.

o E————

A

RIESGO:
Golpes,
atropellos

o caidas que
pueden causar
lesiones graves
o fatales.

& REGLA DE ORO: El operador no siempre te ve. jNo arriesgues tu vida!

MEDIDAS PREVENTIVAS

Circule siempre Mantenga Asegrese de Use el claxon
por rutas \Cl(')sm:lntl:f';czn [ ser visto antes cuando sea
designadas. olp:ra o de acercarse. necesario.
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Al estacionar el montacargas, las horquillas se deben colocar planas sobre piso y
aplicar el freno de Parkeo.

ESTACIONAMIENTO SEGURO DEL MONTACARGAS

Aparca la carretilla en el lugar destinado a tal fin.

& CORRECTO €3 INCORRECTO

Estaciona el montacargas en el lugar
asignado, con las horquillas bajadas,
freno activado y equipo apagado.

No estaciones fuera del drea designada
ni obstruyas pasillos, accesos o sefalizacion.

RECUERDA SIEMPRE

Usa siempre los (® Activa el freno Apaga el motor y Baja las horquillas Mantén el drea
lugares designados. de estacionamiento. retira la llave. completamente. despejada y segura.

1.3.9. Etapade Descarga
En general, el operador debe observar las siguientes:

= Llegar al lugar de descarga a una velocidad reducida.

= Cerciorarse de los espacios libre y que no existan personas cerca o bajo carga.

=  Evitar movimientos bruscos
= Descargar ordenadamente y sélo en las areas dispuestas para este fin.
= Asegurarse que la carga quede firmemente apilada y a alturas razonables.
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1.3.10.

& correcto

Eleva la carga en forma vertical
y avanza lentamente.

AVANZA
LENTAMENTE

I

PLANO Y NIVELADO
RECUERDA:
ci RIESGO:
v Mantén la carga estable y centrada. .
. B 3 Elevar o inclinar la carga
v E eva.so o lo necesan?. ‘ puede causar caida
v Aseglrate de que el piso esté plano y nivelado. de la carga y accidentes.

v Nunca eleves la carga mientras te desplazas.

Pallets o Bandejas de Carga

Los pallets deben inspeccionarse periddicamente y antes de ponerlos en servicio, para
asegurarse de que estén siempre en buen estado. En este caso, las tablas superiores
de la cubierta (pallets de madera) deben ser sdlidas y estar bien sujetas a los
travesaiios. Las piezas astilladas, rotas o sueltas deben repararse o cambiarse. Los
clavos sueltos o trozos de madera pueden causar lesiones a las personas o dafiar la
carga.

Grieta en alguno de los travesaiios
superiores en la mitad del ancho de
la longitud del mismo.

INSPECCION DE TRAVESANOS Y TACOS DEL PALLET

Revise los siguientes puntos para asegurar
que el pallet esté en buenas condiciones.

Travesafo roto.

Ausencia de travesaio.

Falta de madera en un travesafio en
més de un tercio de su ancho. |

Ausencia de algun taco.

Tacos girados mas de 30°.

Falta de madera en un travesafio entre
dos tacos y en mas de un cuarto de su
ancho cuando los clavos son visibles.
RECOMENDACION
Existencia de grietas en algunos de los
tacos en la mitad del ancho o de la
altura del mismo.

No utilice pallets con las fallas indicadas.

Repare o lace el pallet para g
la seguridad en su manipulacion.
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1.3.11.

1.3.12.

Equilibrio de Carga

El Montacargas o Grua Horquilla actia bajo el principio de la ley de “palanca”
(autopropulsada), cuyo principio es similar a un balancin. De acuerdo con este principio
el operador debe movilizar cargas en forma equilibrada, ya que si sobrepasa la
capacidad del equipo este “volcara”.

Todo montacargas tiene estipulado por el fabricante la carga limite indicada en un
Placa ubicada en un lugar visible del equipo.

TRANSPORTE SEGURO DE CARGAS

Mantén la carga baja, estable y centrada.

MANTEN LA CARGA:
+ Baja: a 15-20 o del susto.
v Estable: bien apoyada en las horquillas.

v Centrada: |a carga debe estar alineada
con ¢l centro de la carretilla,

—————————— ——x— ALTURA
MAXIMA

v Frena suavemente. X Giros bruscos o velocidad excesiva.

N\
CORRECTO INCORRECTO
+ Carga baja y centrada. X Transporte cargas elevadas.
v Avanza a velocidad controlada, X Carga inclinada o inestable.
v Mantén buena visibilidad, X Sin visibilidad adecuada.

& RECUERDA: Una carga mal transportada puede volcar, caer y causar accidentes graves.

Capacidad Nominal

Los montacargas tienen una capacidad nominal que se indica en libras (o kilogramos)
a una distancia determinada del centro de la carga. Es asi como por ejemplo, un
montacargas puede tener capacidad nominal de 1.000 kgs. A 60 cm de la cara vertical
de las horquillas. Esto significa, que en una carga ancha de 1.000 kgs. Con el centro de
gravedad situado a una distancia de 75 cm. del talén de las horquillas, constituye una
sobrecarga considerable.

33



CENTRO DE CARGA Y ESTABILIDAD

Respeta la capacidad de carga segun el centro de carga.

CENTRO DE CARGA (C)

Distancia horizontal desde
la cara de las horquillas
hasta el centro de la carga.

}
i
i
| 2.041kg
a76 cm
! Centro de
[d : carga
|
|
* —
| PuNTO DE APOYO f . }
TRASERO A B
DISTANCIA A DISTANCIA B
Desde el eje delantero hasta Desde la cara de las horquillas

la cara de las horquillas. hasta el centro de la carga (C).

Ve

Q RECUERDA

v Conoce la capacidad de
carga de tu montacargas.

v Respeta el centro de
carga indicado por el
fabricante.

v Una carga mal distribuida
puede provocar pérdida
de estabilidad y vuelco.

.

N
A RIESGOS

* Sobrecarga.
¢ Centro de carga incorrecto.
* Pérdida de estabilidad.

* Vuelco del montacargas.

o TRABAJA SEGURO: Conoce tu equipo, respeta los limites y cuida tu vida.

Se aplica la férmula en que:

Capacidad = (A+B) X C = lbs/pulg. de levante

el centro del eje delantero al taldn de las horquillas.

Si un montacargas tiene de acuerdo a la placa de capacidad limite, una
capacidad maxima de 4.000 libras, con centro de carga a 24", y tiene 14” desde

A: 14” (pulgadas)

B: 24” (centro de la carga)
C: 4.000 Ibs. (libras)

(A+B) x C =38 x 4.000

=152.000 lbs/pulg.
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Luego la capacidad del montacargas es de 152.000 libras/pulgadas.

Sin embargo, si se varia la distancia “B” debido a que se maneja una carga distinta,
variard también la capacidad del montacargas.

A continuacidn, se ve un ejemplo para calcular las cargas maximas a otros
centros de carga. Consideramos el mismo montacargas anterior, pero para
manejar una carga de 36” de largo. En este caso, écual es el peso maximo
tolerable?

A 14”
B. 36/2”= 18" (centro de la carga) A+B = 32 (pulgadas)

Al dividirlas libras/pulgadas obtenidas en el ejemplo anterior por 32 (pulgadas)
resultara en 4.750 libras a 18” (centro de la carga).

152.000:32 = 4.750 libras.

Luego, el montacargas que tiene una capacidad de 4.000 libras a 24” (centro de
la carga) el peso maximo tolerable de 4.750 libras a 18” (centro de la carga).

Si la distancia “B” (ver figura N2 3), es decir el centro de la carga es menor que la
indicada en la placa del vehiculo, la capacidad de resistencia a volcarse aumentara.
Pese a ello no debe excederse la capacidad de carga del montacargas por razones
estructurales.

De acuerdo con lo anterior, conocer el centro de la carga es vital para no
conducir una grua horquilla con una sobrecarga.
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2. MODULO 2: NORMAS DE SEGURIDAD Y ESTANDARES

2.1. INSTRUCCIONES PARA EL SENALERO

1. Sélo una persona puede hacer sefales.
2. Asegurese que el ordenador pueda verlo y entienda sus sefiales.
3. Ubiquese donde:
epueda observar bien la carga
eel operador lo vea sin problemas, y no resulte agredido por la accidn de trabajo.
4. Nunca levante o baje la carga sobre trabajadores. Manténgalos lejos de su drea de transito.

5. Si la operacidon o el area de operacidon genera mucho ruido que impida la normal
comunicacién entre el sefialero y el operador, utilice medios sonoros (por ejemplo,
Silbatos) que permitan advertir al operador de la correcta o incorrecta operacién o
manipulacion de la carga. Por ninglin motivo permita la presencia de peatones circulando
en el area de maniobras de carga, traslado y descarga.
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PARADA DE
EMERGENCIA

AGARRAR TODO

DESPLAZAMIENTO
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2.2. NORMAS DE SEGURIDAD Y PROHIBICIONES

2.2.1.

Normas de Seguridad y Prohibiciones

1. Lea las instrucciones del fabricante con atencidn, esto le darda una completa
comprension de los vehiculos industriales y le permitird operarlos correctamente
y de forma segura. El manejo correcto de los vehiculos nuevos promueve el
rendimiento y extiende la vida de servicio. Maneje con especial cuidado mientras
se familiariza con un vehiculo nuevo.

2. En Adicidn al procedimiento de operacion estdndar, preste especial atencién a los
siguientes aspectos de seguridad:

e Adquiera total conocimiento de su vehiculo industrial. Lea enteramente el
manual de operador antes de operar el vehiculo.

e (Conozca su operacién y componentes. Apréndase los dispositivos de
seguridad, equipos, accesorios y sus limites y precauciones. Asegurese de
leer la placa de precauciones que esta pegada al vehiculo.

e Aprenda las reglas de conduccion segura y control de seguridad. Entienda
y mantenga las reglas del trafico en el area de trabajo. Preguntele al
supervisor del area de trabajo acerca de las precauciones especiales de
trabajo.

e Vista ordenadamente para el trabajo. El uso de ropa inadecuada para la
operacion del vehiculo puede interferir con la misma y causar inesperados
accidentes. Vista siempre ropas apropiadas a fin de facilitar la operacion.

e Manténgase alejado de lineas de corriente eléctrica. Conozca la
localizacién de las lineas de corriente eléctrica internas y externas vy
mantenga suficiente distancia.

e No deje de efectuar las comprobaciones previas a la operacion y
mantenimiento peridédico. Esto prevendrd los malfuncionamientos
repentinos, mejorara la eficiencia de trabajo, ahorrara dinero y garantizara
seguras condiciones de trabajo.

e Se prohibe el uso de equipos de levante sin tener identificado el limite de
carga seguro.

e Se prohibe exceder el limite seguro de carga definido por el fabricante o
por el organismo certificador. e prohibe operar equipos de levante y/o

T=CNO
CAPACITA
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participar en una operacion de levante sin estar formalmente autorizado
y familiarizado con el equipo.

Se prohibe operar equipos sin disponer de certificacion, plan de
mantenimiento al dia, check list de ingreso y check list de pre-uso.

Se prohibe mover o trasladar cargas por donde haya personal expuesto
potencialmente sin una adecuada evaluacién de los riesgos.

Se prohibe el uso de teléfonos celulares u otro tipo de teléfono movil
(aunque este cuente con manos libres), durante la conduccién.

Se prohibe mover o levantar cargas en cercanias de tendidos eléctricos o
lineas energizadas sin un procedimiento especifico ni autorizacion.

Se prohibe el uso de equipos de arrastre en maniobras de levante. Siempre
deje calentar el motor antes de comenzar la operacion.

Evite la inclinacidn hacia delante al elevar la horquilla cargada. En el peor
de los casos, esto podria causar una volcadura debido a la mala estabilidad
provocada por el desplazamiento hacia delante del centro de gravedad.

Nunca intente conducir con carga en la horquilla elevada con una carga de
peso mayor al especificado. Conducir con la horquilla elevada y con una
carga de peso mayor al especificado puede causar una volcadura debido
al desplazamiento hacia arriba del centro de gravedad. Mantenga la
horquillaa 10 — 20 cms. (5,9 — 7,9”) del piso durante la marcha.

Evite la sobrecarga o la carga desigual, pues son peligrosas. Si el centro de
gravedad esta mds cerca de la parte delantera, debe reducirse el peso
maximo nominal segun la tabla de la carga.

Si usted escucha cualquier sonido o siente algo raro, inspeccione y de aviso
inmediatamente al supervisor del area.

Respete los procedimientos correctos de operacidén y las precauciones
para el manejo de vehiculos equipados con direccion hidraulica y frenos
de vacio.

Si el motor se detiene durante la marcha, la operacion se vera afectada.
Detenga el vehiculo en un lugar seguro y solicite apoyo operacional al drea
de mantenimiento mecénico.
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2.2.2.

e Ladireccidn se tornara pesada debido a que el dispositivo de impulsidon de
la direccién hidrdulica no funcionara. Opere el volante con mas firmeza
que lo usual.

e Emplee solamente los tipos de combustibles y lubricantes recomendados.
Los combustibles y lubricantes de baja calidad puede reducir la vida de
servicio.

Importancia de Elegir la Llanta Adecuada

Elegir la llanta adecuada para una aplicacion especifica incrementara la productividad
y seguridad general de su equipo. Operar un montacargas con llantas inadecuadas
reduce la estabilidad y capacidad de su montacargas, asi como también agrega mas
estrés a los componentes principales de su equipo. Mientras este ciclo contiene, los
costos de mantenimiento y combustible incrementaran y los niveles de produccién
disminuyeran. La seleccién de la llanta adecuada es un proceso crucial para asegurar
el desempefio exitoso de su equipo. Los montacargas que usan llantas sdlidas de
presiéon (Press On) y sdélidas (Rudo-maticas) tienen una estructura totalmente
diferente. Revisar y buscar las especificaciones de su equipo y las partes recomendadas
en el manual del propietario es muy importante.

Si el manual no estipula cierto tipo de
llanta que se debe usar, entonces elija
la adecuada usando el tipo de equipo
y la superficie de la aplicacion en el
que se usara.

2.2.2.1. Tipo de Equipo

Si usted tiene un vehiculo eléctrico, quiza prefiera elegir la llanta sélida de presién.
Estas llantas son mas eficientes porque no requieren de grandes cantidades de
friccidn. Si usted opera un vehiculo que funciona con diésel o liquido de gas
propano, entonces la llanta sélida (Rudo-matica) es la mejor opcidn.
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2.2.3.

2.2.2.2.

2.2.2.3.

Condiciones de Funcionamiento

Las llantas sélidas de presidn son mas suaves que las sélidas (Rudo-maticas) y por
eso no son adecuadas para terrenos irregulares. Las llantas sélidas de presion
pueden causar que el operador se quede trabado en terrenos irregulares ya que
son instaladas mas abajo en el equipo. Estas son destinadas para aplicaciones
interiores tal como los almacenes con pisos de concreto. Las llantas sélidas de
presién estan disponibles en varios disefios de rodamientos para promover un
mejor funcionamiento en aplicaciones mojadas, sucias y mal cuidadas. Si usted
opera su equipo en internos exteriores, escoja la llanta sélida (Rudo-matica). Las
llantas sdélidas trabajan sobre superficies llenas de piedras o concreto quebrado,
pero no deben ser usadas sobre terrenos extremamente irregulares ni caminos o
campos con baches.

Limitaciones de Espacio

Es muy importante considerar la cantidad de espacio disponible al operar su
equipo. Las llantas sdlidas (Rudo-maticas) tienen un radio de giro bastante
grande, mientras que las llantas sélidas de presidon le proveeran mejor traccién
cuando requiera de maniobras frecuentes. Por lo tanto, escoja las llantas sdlidas
de presién si tiene pacillos angostos o limitaciones de espacio dentro de su
instalacion. Al final, no hay una sola llanta que optimizara su rendimiento. La clave
estd en encontrar el mejor tamafo para cada equipo que cumplird con su
aplicacién especifica.

Requerimientos para Equipos/Instalaciones

Dentro de los principales requisitos a cumplir por los equipos de levantes (Grua
Horquilla) estan:

e Certificado emitido por el fabricante de los equipos o sus representantes

e (Capacidad nominal de levante, conocimiento de tablas de carga

e Caracteristicas técnicas segin nomenclatura y normas de disefio

e Inspeccidn completa del equipo, para conocer su estado mecanico, eléctrico,

estructural y sistemas de seguridad
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Contar con programa de mantencidon preventivo que incluya inspecciones
detalladas de cables con instrumentacidn de ultima generacién como también
visual.

Mantener una hoja de vida del equipo, con las actividades de mantencién,
inspeccion, reparacién y pruebas de los equipos

Manual del usuario en idioma espafiol

Sefializacién clara de la ubicacién de los puntos de aislacién y bloqueo de los
equipos

Indicar capacidades maximas

Limitadores de carga

Sistemas electromagnéticos de proteccidon de sobrecargas de operacién de
levante

Alarma sonora de movimiento y retroceso

Estabilizador con reflectantes

Tabla de carga limite de trabajo visible y legible para el operador
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2.3. GUIA DE IMPLEMENTACION DE ESTANDARES DE CONTROL DE FATALIDADES

2.3.1.

Implementaciéon EPF 7 “Estandar para Operaciones de Levante”

REQUERIMIENTOS ASOCIADOS A PLANTA Y EQUIPOS

Todas las gruas eléctricas deben
tener puntos de aislamiento de
suministro de energia que puedan
ser bloquea- dos y aislados.

1° Equipos Existentes en CMDIC
Evaluacién General de Areas: se debe
realizar una evaluaciéon a nivel de
cada Gerencia de la compafiia, donde
se identifiquen todas las graas
eléctricas existentes, y la verificacién
de si poseen puntos de aislamiento y
bloqueo efectivo, habilitados. En los
casos en que estos puntos de
aislamiento-bloqueo no existan, o no
se encuentren habilitados y/o
identificados, se debera generar un
plan de accion aprobado por el
Gerente del area, para habilitar los
puntos necesarios y/o remplazar el
equipo. Se debe conservar un listado
actualizado en cada Gerencia, de
todas las gruas. 2° Equipos nuevos:
De acuerdo con el procedimiento de
administracidon del cambio, y con el
requisito 16 de este estandar, cada
vez que se ingrese un equipo nuevo,
deberd revisarse entre otros este
requisito (puntos de aislamiento vy
bloqueo en gruas eléctricas), vy
actualizarse el registro de equipos
existentes. En los casos en que estos
puntos de aislamiento-bloqueo no
existan, o no se encuentren
habilitados y/o identificados, se
debera generar un plan de accién
aprobado por el Gerente del area,
para habilitar los puntos necesarios
de ser factible. De lo contrario sera
rechazado el ingreso del equipo. Al
momento del ingreso, el drea
solicitante del equipo debera realizar
la inspeccion detallada de éste
(dejando registros) de acuerdo con
éste requisito y lo sefalado en el
punto 16 de este estandar.
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La operatividad de las grias debe ser
evaluada respecto de las
condiciones en el establecimiento y
la fuerza laboral (ejemplo: idioma de
los controles). Las gruas deben tener
sistemas de proteccion de caidas
para las personas a cargo de su
operacion, mantenimiento e
inspeccion.

1° Equipos Existentes en CMDIC
Evaluacion General de Areas: Se debe
realizar una evaluacién a nivel de
cada Gerencia de la compafiia, donde
se identifiquen todas las gruas
existentes, y la verificacién de: -
Idioma de los controles -Manual de
operaciones en castellano o el idioma
del operador -Sistemas de acceso,
existencia de escaleras, pasamanos,
sistemas de proteccion contra caidas
en los puntos que requieren acceso
para operacién, mantenimiento,
inspeccion. 2° Equipos nuevos: De
acuerdo con el procedimiento de
administracion del cambio, y con el
requisito 16 de este estandar, cada
Vez que se ingrese un equipo nuevo,
deberd revisarse entre otros este

requisito (condiciones de
operatividad, instrucciones, idioma,
proteccion  contra  caidas), vy

actualizarse el registro de equipos
existentes. En los casos en que se
detecten desviaciones, se debera
generar un plan de accién aprobado
por el Gerente del drea, para
solucionar los aspectos faltantes. De
lo contrario sera rechazado el ingreso
del equipo. (Esto serd de
responsabilidad del Gerente de cada
area) Al momento del ingreso, el area
solicitante del equipo debera realizar
la inspeccidon detallada de éste
(dejando registros) de acuerdo con
éste requisito y lo sefialado en el
punto 16 de este estandar. Se debe
conservar un listado actualizado en
cada Gerencia, de todas las gruas,
con su identificacion y la fecha de su
ultima inspeccion. En esta
inspeccion, se deben verificar todos
los items mencionados en este
estandar (EPF 7, requisitos 1 al 15).
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Las grias no deben ser usadas sin un
sistema de bloqueo fisico que
desactive y aisle su capacidad de
caida libre. (Correspondiente a freno
de poleas de cables de izaje).

Gruas de podrtico y gruas eléctricas
que se desplazan en altura (puentes-
grua) deben contar con proteccion
de sobrecarga.

Las cabinas de gruas deben contar
con aire acondicionado o calefaccion
de acuerdo con condiciones
ambientales.

Todas las cabinas de

grua deben tener

letreros de advertencia respecto a
no

interrumpir al

operador.

Las grias montadas en vehiculos
deben tener suficientes controles de
ingenieria para impedir que el
operador sea aplastado durante las
operaciones de levante

Todos los ganchos de grua deben
estar dotados de un seguro de
Gancho.

El limite seguro de carga (SWL) debe
ser claramente identificado vy
marcado en todas las grias y equipo
de levante relevante y no debera ser
excedi- do.

Las graas moviles deben contar con
lo siguiente: e Dispositivos para

T=CNO
CAPACITA

En el desarrollo del ART-Permiso de
trabajo, se DEBE dejar evidencia de la
existencia y revisidon del sistema de
freno de poleas. Este debe estar
operativo.

La proteccién de sobrecarga debe
existir y estar activa (luz de
sobrecarga, semaforo rojo, sirena).
Este aspecto de la gria debe ser
verificadorevisado  durante las
inspecciones periddicas del equipo, y
al momento de realizar el chequeo de
pre-uso.

Verificar en inspecciones periddicas
del equipo. Esta condicidn deber ser
validada al ingreso del equipo en
faena.

Verificar en inspecciones periddicas
del equipo. Esta condicidn deber ser
validada al ingreso del equipo en
faena.

Verificar en inspeccidn inicial del
equipo al ingreso a faena (requisito
16 del estandar) Esta condicidon deber
ser validada al ingreso del equipo en
faena. Estos controles se asocian a
barreras (protecciones) sobre el
techo de la cabina por ejemplo

Este item debe incorporarse en el
chequeo de pre-uso del equipo.
Verificar en inspecciones periddicas
del equipo. Los ganchos sin seguro
deben ser desechados.

Todas las gruas deben tener
identificado claramente el limite de
carga con un tamafo de letra que
pueda ser identificado desde el nivel
del piso. En el caso de accesorio de
levante, el limite de carga debera
“grabado bajo relieve” en el equipo o
en chapa de identificacién asociada
(Ej: en ganchos, grilletes, cadenas.
Etc).

Verificar en inspeccion inicial del
equipo al ingreso a faena (requisito
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medir la carga. ¢ Indicadores de
estabilidad de la carga. ¢ Indicacion
externa visible de carga. e
"Dispositivos de control de
estabilidad (para impedir vuelcos)."
Todas las gruas y equipos de levante
deben ser identificables con un
cédigo de identidad Unico y su
capacidad de carga debe ser
mostrada de manera visible. Esto
incluye los equipos que
temporalmente ingresan a faena.

Una persona competente debe
determinar las condiciones
ambientales maximas bajo las cuales
gruas y equipo de levante pueden
ser usados de forma segura. Excepto
en el caso de una emergencia, gruas
y equipo de levante no deben ser
puestos en servicio si las condiciones
ambientales maximas son
excedidas. Los riesgos deben ser
evaluados en situaciones de
emergencia.

Los elementos de levante que estan
expuestos a desgaste y sustitucion
frecuente (ejemplo: eslingas,

T=CNO
CAPACITA

16 del estandar) Esta condicidon deber
ser validada al ingreso del equipo en
faena. Estos items deben
incorporarse en el chequeo de pre-
uso del equipo.

Verificar en inspeccién inicial del
equipo al ingreso a faena (requisito
16 del estandar) Esta condicion deber
ser validada al ingreso del equipo en
faena. En cada Gerencia de Ia
compafiia deberd existir un listado-
registro de todas las gruas y equipos
de levante, su numero de registro,
capacidad de carga, fecha de ingreso,
afio de fabricacién, capacidad de
carga, fecha de ultima inspeccion.
Las maniobras de levante a |Ia
intemperie, deberan suspenderse
con vientos: ® mayores a 40 km/h,
para trabajos de izaje de compo
nentes. * mayores a 30 km/h para
camiones y equipos alza hom bres.
en todo caso, estas velocidades
deben ser respaldadas por la tabla de
carga de cada equipo, tipo de
maniobra, largo de la pluma, peso de
la carga, lo que puede signifi car la
detencién de la maniobra aunque no
se superen estos niveles de viento.
Estos calculos/revisiones deben
quedar registradas al momento de
realizar el ART. En cada Gerencia de
la compaiila en la que existan
equipos de levante, deberd existir
una persona calificada con
competencias en caracteristicas
técnicas de gruas y procedimientos
de izaje. Esta persona debera firmar
la autorizacion del permiso de
trabajo asociado a maniobras de
levante, en casos de condiciones
climaticas adversas o situaciones de
emergencia que excedan el limite
general sefialado anteriormente.
Verificar y registrar en ART-Permiso
de trabajo, al inicio de la maniobra,
gue los elementos y accesorios de

46



14

15

correas, anillas soldadas, canasta de
envio y manejo) o son usados para
transportar equipos hacia o desde el
sitio de trabajo, deben ser
codificados con colores para
confirmar el cumplimiento de
requerimientos de inspeccion.
Ademds se incorporard una
inspeccion de pre-uso por parte del
responsable definido de la maniobra

El levante de una pieza o equipo
utilizando orejas (soldadas o
apernadas) debe ser hecho desde
puntos de levante designados por el
fabricante o ser autorizados por una
persona competente, dejando
constancia de memo- ria de calculo
realizada.

Todo el equipo de levante deber ser
mantenido en buenas condiciones,
guardando un registro de las
inspecciones realizadas. Pruebas de
capacidad de carga deben ser
realizadas cuando sea apropiado
hacerlo. (Las pruebas de capacidad
se realizaran al menos una vez al aiio
o con mayor frecuencia
dependiendo de recomendaciones
del fabricante, severidad de uso,
criticidad, etc.).

izaje han sido verificados: - Se
encuentran identificados con el
codigo de color del trimestre

respectivo - No presentan defectos,
golpes, aberturas, deformaciones
(variacién superior a 15% en la
abertura de ganchos respecto a la
condicion original, deberan ser
reemplazado) - Cierres de ganchos
operativos y en buen estado NOTA:
Requisitos mas detallados se
encuentran en “Estandar
Operacional — Mecanismo de
Levante”, GSSO-EST-008

En el momento de planificar la
maniobra de izaje, se deberan
identificar los puntos de levante para
los elementos de izaje. a) Si el equipo
presenta puntos de izaje (orejas o
similares) de fabrica, se deberan
inspeccionar éstos antes de |la
maniobra, y dejar registro en el
permiso b) Si el equipo no posee
puntos de izaje de fabrica, se
deberan definir estos puntos a través
de una evaluacion de riesgos con
memoria de calculo. La persona
calificada con competencias en izaje
mencionada en el requisito 12 de
este estandar, deberd revisar vy
autorizar la evaluacién de riesgos y
los puntos de izaje definidos.

En cada Gerencia de la compaifiia se
debe conservar un listado
actualizado, de todas las gruas, con
su identificacion y la fecha de su
ultima inspeccion. En esta
inspeccion, se deben verificar todos
los items mencionados en este
estandar (EPF 7, requisitos 1 al 15).
En este registro, se debe identificar la
frecuencia en la que le corresponde
la realizacién de pruebas de carga
(esta frecuencia como minimo sera
anual).
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REQUERIMIENTOS ASOCIADOS A SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS

Debe haber vigente un proceso de
seleccion y aceptacion formal
basado en riesgos para todo equipo
de levante que ingrese al
establecimiento, tomando en
cuenta diversos elementos de
seguridad (incluyendo ergonomia de
la cabina).

Las instrucciones del fabricante para
la operacién de gruas y equipos de
levante, incluyendo tablas de carga,
deben estar disponibles para el
operador. Estas deben estar
redactadas en espaiol.

1° Equipos Existentes en CMDIC
Evaluacién General de Areas: se debe
realizar una evaluacién a nivel de
cada Gerencia de la compaiiia, donde
se identifiquen todos los equipos de
levante existentes (gruas eléctricas,
grias moviles, grias puente y de
portal, tecles, etc.), y el cumplimiento
de los requisitos  aplicables
establecidos en este estandar
(requisitos 1 al 15). Todos los equipos
de levante deberan estar en un
listado del area, con su identificacion
correspondiente, fecha de ingreso,
fecha de dultima inspeccion, entre
otras. 2° Equipos nuevos de acuerdo
con el procedimiento de
administracion del cambio, cada vez
que se ingrese un equipo nuevo a
faena, deberd revisarse de acuerdo
con los requisitos de este estandar y
actualizarse el registro de equipos
existentes. En los casos en que algun
requisito no se esté cumpliendo, se
debera generar un plan de accidn
aprobado por el Gerente del area,
para habilitar los requisitos faltantes
de ser factible. De lo contrario serd
rechazado el ingreso del equipo. Al
momento del ingreso, el drea
solicitante del equipo debera realizar
la inspeccion detallada de éste
(dejando registros) de acuerdo con
éste requisito y lo sefalado en el
punto 16 de este estandar.
Corresponderd al Gerente del area
autorizar cualquier excepcidon o
desviacion.

Verificar en inspeccion inicial del
equipo al ingreso a faena (requisito
16 del estandar) Esta condicidon deber
ser validada al ingreso del equipo en
faena. Adicionalmente, deberd ser
verificada al momento de planificar la
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Cuando los operadores de grua y de
equipo de levante no entiendan
espainol, se deben tomar medidas
para asegurar que estos operadores
comprendan los manuales de
operacion y las tablas de carga.

Debe haber un
vigente que cubra.

procedimiento

maniobra de izaje y realizar la ART
correspondiente

Esta condicion deberd ser verificada
al momento de planificar la maniobra
de izaje y realizar la ART
correspondiente. Si los operadores
no entienden espafiol, se debe
asegurar que se disponga de los
manuales de operacion y tablas de
carga en el idioma respectivo.

Que la carga y el alcance no excedan
la capacidad del equipo de levante. -
Operaciones de levante cuando los
arcos de operacidon de dos o mas
grias puedan superponerse (a). -
Operaciones de levante mdultiples
realizadas por gruas estacionarias (a).
- Que operaciones de levante vy
traslado mediante el uso de gruas
moviles multiples no sean realizadas.
- El peligro de operaciones de levante
en condiciones climaticas adversas
presentes o inminentes (ejemplo:
tormenta eléctrica, vientos intensos,
oleaje, etc.). - La seguridad del
personal cuando las gruas y equipo
de levante estdn operando cerca de
lineas eléctricas energizadas (a). -
Operaciones de levante cuando éstas
tienen lugar cerca o por encima de
planta, equipo o infraestructura de
servicios sin proteccién, incluyendo
procesos  con presencia de
hidrocarburos. Se debe considerar
los requisitos establecidos en los
procedimientos: -“Procedimiento de
Operacién de Gruas Alto Tonelaje
SMM-PC0045” y “Estandar
Operacional —Mecanismo de
Levante” GSSO-EST-008 En forma
previa al inicio de las maniobras, al
elaborar el ART, se debe verificar que
los equipos estén con sus programas
de mantenimiento y lista de
verificacion al dia.
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Las gruas no deben ser usadas para
operaciones de levante mientras los
operadores no hayan tenido tiempo
suficiente para familiarizarse con
aspectos relevantes de la grua.

Los riesgos asociados con
actividades de levante, ensamblado
y mantenimiento de graas, y
condiciones ambientales, deben ser
evaluados como parte del proceso
de Todas las maniobras de levante,
ensamblado, mantenimiento de
gruas, deben ser seiializadas e y
acceso restringido con la instalacién
de barreras y seiales de
advertencia. En la planificacion del
trabajo (ART-Permiso de trabajo) se
debe incorporar la identificaciéon de
las medidas de proteccion
necesarias, sefalética,
especialmente las distancias de
seguridad para la instalacion de
planificaciéon. Barreras, letreros de
advertencia u otros medios para la
proteccion del personal, deben estar
presentes durante las operaciones
de levante como asimismo en el caso
de gruas sin supervision expuestas a
movimiento en condiciones de
viento.

La carga lateral con los brazos de una
gria no debe ser permitida, de
acuerdo con las especificaciones del
fabricante.

Al momento de realizar el ART, y
solicitar la aprobacion del permiso de
trabajo, se deber verificar y dejar
registro especificamente de éste
item: -¢Trabajadores nuevos que
usan el equipo por primera vez? Sl:
realizacion de capacitacién practica o
ejercicio de reconocimiento de
equipo en forma previa a la maniobra
(identificacion de  movimientos,
alarmas, luces, etc.)

Todas las maniobras de levante,
ensamblado, mantenimiento de
gruas, deben ser sefializadas e vy
acceso restringido con la instalacién
de barreras y sefales de advertencia.
En la planificacién del trabajo (ART-
Permiso de trabajo) se debe
incorporar la identificaciéon de las
medidas de proteccidn necesarias,
sefialética, especialmente las
distancias de seguridad para la
instalaciéon de barreras o perimetro
de seguridad. Verificar a través del
proceso de observaciones
conductuales.

Se  encuentra especificamente
prohibida esta maniobra en el
procedimiento de izaje, por lo tanto
realizar maniobras de carga lateral
con las gruas, es una falta. Verificar a
través del proceso de observaciones
conductuales
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Con excepcion de las operaciones de
levante y traslado, no se debe
realizar ningun levante de carga sin
que los estabilizadores sean
desplegados y asegurados.

El levante de personal con gruas
debe ser realizado solamente con las
canastas de trabajo o jaulas
aprobadas por un ente certificador
reconocido y aprobado por Ia
compaiiia. Las gruas usadas para
este proposito deben ser aprobadas
como adecuadas para operaciones
de levante de personas. Debe haber
un plan de rescate antes de que el
personal sea levantado.

Se debe revisar el cumplimiento de
este requisito, en el momento de
elaborar el ART. Los estabilizadores
deben estar apoyados firmemente
sobre una superficie sdlida. Se debe
utilizar soporte adecuado debajo de
los apoyos de los gatos para distribuir
el peso en una superficie mayor.
Verifique frecuentemente que no se
hunde. Las  vigas de los
estabilizadores y los cilindros del gato
deben estar acorde a la tabla en que
se realizard el trabajo y peso de la
carga, y los cierres de seguridad
colocados, para asegurar la maxima
nivelacion de la grda. La Grua se debe
encontrar nivelada. Utilice el visor de
burbuja para verificar la nivelacién de
la grua. Utilice la linea de carga para
determinar la nivelacidn de la grua.
Siempre debe estar en el centro de la
pluma. Verifique en dos puntos a 90°

de separacion. La Grua debe
encontrarse con freno de
estacionamiento aplicado. (Estos

requisitos No aplican a Grua Franna)
Verificar a través del proceso de
observaciones conductuales.

Todas las plataformas, jaulas, y
equipos similares, deberan ser
inspeccionadas a su ingreso a CMDIC,
o antes de su primer uso, y se debera
instalar en estos equipos un sello o
etiqueta “APROBADO”, en donde
conste el n° de registro o TAG del
equipo, la fecha de la inspeccidn, y la
persona que los realizd. En esta
inspeccion se debera verificar que el
equipo cumpla con los estdndares de
disefio, memorias de calculo, etc.,
aprobados por un especialista. El
requisito de equipo “APROBADOQO” se
deberd revisar al momento de
realizar el ART o el permi- so de
trabajo, y se dejard constancia que
fue revisado. En caso que el equipo
no esté inspeccionado y no tenga el
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Se debe tratar de eliminar la
necesidad de trabajar debajo o en la
zona donde existan cargas
suspendidas. Cuando el trabajo bajo
cargas suspendidas sea inevitable,
(por ejemplo cambio tolva de un
camion mina) debe haber en
vigencia controles para eliminar o
minimizar los riesgos para el
personal. Estos trabajos deberan ser
autorizados por personal senior y
competente a cargo de la operacion
en base a una adecuada evaluacién
de los riesgos de seguridad.
Cualquier modificacion de grias y de
equipo de levante debe ser
sometida a la aprobacion del
fabricante original del equipo y a un
proceso de administracion del
cambio riguroso.

Debe haber en vigencia un sistema
de mantenimiento preventivo para
asegurar que todas las gruas y
equipo de levante sean mantenidos
y estén en condiciones de operar,
guardando registros apropiados.

T=CNO
CAPACITA

sello de “APROBADO”, antes de
usarse deberd ser inspeccionado vy
aprobado. Las barandas deben tener
sistema de proteccién para las manos
(para evitar golpes o apretones)
(sistema de doble baranda o
proteccion contra golpes).
Adicionalmente, al momento de
planificar el trabajo y realizar el ART,
se debe verificar la existencia de
planes de rescate para ese tipo de
trabajo. En caso de no existir, se
deberdan elaborar los planes vy
asegurar que existan los elementos
de rescate que el plan establece
Verificar a través del proceso de
observaciones  conductuales, el
cumplimiento de este requisito. La
Regla General es Evitar Siempre
realizar maniobras bajo carga
suspendida. En caso de ser necesario,
se debe realizar una evaluacion al
momento de realizar el ART, y definir
los controles necesarios. Esto DEBE
ser autorizado por una persona
competente especialista de Ia
gerencia en Gruas y maniobras de
izaje con autoridad designada para
estos casos.

Verificar en inspecciones periddicas
de equipos, si se han realizado
modificaciones Se debe conservar en
forma permanente, las evaluaciones
de riesgos y las autorizaciones del
fabricante asociadas a cualquier
modificacién de equipos de levante.
Cada equipo debera tener un libro de
vida o carpeta, donde se registren y
conserve todo el historial del equipo
de levante, incluyendo cualquier
modificacién.

Cada equipo debera tener un libro de
vida o carpeta (fisico o digital), donde
se registren y conserve todo el
historial del equipo de levante,
incluyendo todos los
mantenimientos realizados, fechas, y
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Todas las gruas y equipos de levante
deben ser inspeccionadas vy
probadas para asegurar que todos
los dispositivos de seguridad estén
funcionando (incluyendo pruebas no
destructivas requeridas) antes de
ser operados o puestos en servicio.
Después de cualquier reparaciéon y/o
modificacién, gruas y equipo de
levante deben ser inspeccionados
(sometidos a verificacion no
destructiva requerida) antes de ser
puestos nuevamente en servicio.

quien o que empresa los realizé.
Dentro de este registro, se deben
conservar las copias o certificados de
las pruebas de carga realizadas, las
gue al menos deben hacerse una vez
al afio.

1° Equipos Existentes en CMDIC
Evaluacién General de Areas: se debe
realizar una evaluacidon a nivel de
cada Gerencia de la compafiia, donde
se identifiquen todos los equipos de
levante existentes (gruas eléctricas,
grias moviles, grias puente y de
portal, tecles, etc.), y el cumplimiento
de los requisitos  aplicables
establecidos en este estandar,
especialmente el funcionamiento de
todos los dispositivos de seguridad.
Todos los equipos de levante
deberan estar en un listado del area,
con su identificacion
correspondiente, fecha de ingreso,
fecha de dultima inspeccién, entre
otras. 2° Equipos nuevos De acuerdo
con el procedimiento de
administracion del cambio, cada vez
que se ingrese un equipo nuevo a
faena, deberda revisarse de acuerdo
con los requisitos de este estandar,
especialmente la verificaciéon del
funcionamiento de todos los
dispositivos de  seguridad, vy
actualizarse el registro de equipos
existentes. En los casos en que algun
dispositivo no esté operativo 100%,
se debera generar un plan de accién
aprobado por el Gerente del area,
para habilitar los requisitos faltantes
de ser factible. De lo contrario sera
rechazado el ingreso del equipo. El
area solicitante del equipo serd la
responsable de realizar la inspeccién
detallada de éste (dejando registros)
de acuerdo con este requisito y lo
sefialado en el punto 16 de este
estandar. Corresponderd al Gerente
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Debe haber en vigencia un sistema
de inspeccion periddica para todas
las graas y equipo de levante. El
equipo de levante debe ser
inspeccionado visualmente
confirmando que esta apto antes de
ser puesto en servicio. La inspecion
visual del equipo de levante por una
persona competente aprobada debe
ser realizada periédicamente
(ejemplo: cada seis meses).

Un registro de todo el equipo de
levante (incluyendo eslingas) debe
ser mantenido en el area
responsable del equipo de levante y
debe incluir...

del darea  autorizar
excepcion o desviacion.

cualquier

En cada Gerencia de la compaiiia en
la que existan equipos de levante,
deberad existir una persona calificada
con competencias en caracteristicas
técnicas de gruas y procedimientos
de izaje, elementos y accesorios de
izaje, criterios de inspeccion. Esta
persona deberd inspeccionar o
coordinar la inspeccidn a través de
empresas especializadas, de todas las
grias y equipos de levante, de
acuerdo a la frecuencia establecida
en el registro de equipos del area.
Numero de identificacién unico del
equipo. - Evidencia documentada de
todas inspecciones. Certificaciones. -
Mantenimiento - Modificaciones vy
pruebas

REQUERIMIENTOS ASOCIADOS AL PERSONAL

Los roles y responsabilidades del
personal involucrado en
operaciones de levante deben ser
definidos claramente

Debe haber en vigencia un programa
de entrenamiento basado en
competencias para contratistas,
empleados y supervisores. Un
examinador aprobado debe evaluar
la competencia de los entrenadores
que realicen dicho entrenamiento.

Deben al menos definirse las
responsabilidades de las personas
que: -Planifican los trabajos o
maniobras de levante, y evalldan los
riesgos  asociados y  definen
controles: -Las  personas que
participan en maniobras de levante,
estroban, desestroban cargas,
manejan vientos o lineas de
posicionamiento de carga -Las
personas que operan los equipos de
levante -Las personas que coordinan
la operacién de levante mediante
sefiales (rigger) -Las personas que
capacitan y/o certifican estas
competencias o roles. Estos roles y
funciones deben documentarse.

De acuerdo a los roles definidos en el
punto anterior, se debe establecer o
asociar a cada uno de ellos, los cursos
y competencias (examenes técnicos,
de salud, psicoldgicos) necesarios. De
acuerdo con los requisitos que se
definan, se debe establecer un
sistema de entrenamiento vy
certificacion con personal a su vez
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Un inspector competente debe
realizar inspecciones de gruas,
mdaquinas y equipo de levante. Un
examinador aprobado debe evaluar
la competencia del inspector

Los operadores de griay su cuadrilla
deben ser capaces de comunicarse
en una lengua comin y usar las
seiiales de grua adecuadas.

Los operadores individuales de
gruas deben ser entrenados en
practicas de uso de eslingas.

Debe haber en vigencia una politica
de aptitud fisica laboral,
incorporando  niveles maximos
claramente definidos de drogas
(incluyendo medicamentos
prescritos) y alcohol para
conductores y operadores, y debe
haber en vigor un sistema de gestion
de fatiga.

certificado (instructores certificados
por empresas externas
especializadas)

En cada Gerencia de la compaiiia en
la que existan equipos de levante,
deberad existir una persona calificada
con competencias en caracteristicas
técnicas de gruas y procedimientos
de izaje, elementos y accesorios de
izaje, criterios de inspeccién. Esta(s)
persona(s) deberan ser examinadas y
certificadas por empresas externas
especializadas.

Se debera verificar y dejar registro,
en el momento de la planificacion del
trabajo y elaboracién de ART, la
existencia o no de personas de
distintos idiomas, y las formas de
comunicacion. Adicionalmente, el
personal que debe comunicarse con
el operador, debe estar certificado
como Sefialero o como Rigger.

En cada Gerencia de la compaiiia,
existird un registro de todas las
personas que estan autorizadas para
la operacidon auténoma o individual
de gruas, y las competencias o cursos
asociados. Dentro de las
competencias se debe definir Ia
capacitacion en uso de eslingas,
sistemas de estrobado de carga, tipos
de estrobado autorizados, criterios
de inspeccion de equipos vy
elementos de izaje.

En maniobras de izaje, al planificar
los trabajos (ART), si éstos son de
larga duracion (+ de 8 hrs) se deberan
establecer ciclos de descanso o
relevo de los operadores y rigger.
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Se deben realizar observaciones
conductuales y cualquier necesidad
de entrenamiento especifico
adicional debe incorporar los
resultados de estas observaciones.

En cada Gerencia en donde existan
grias u otros equipos de izaje,
debera existir un programa de
observaciones conductuales, con
informes al menos semestrales que
analicen los resultados del proceso
de observaciones.

Implementacion EPF 2 “Estandar para Equipos Moviles de Superficie”

1

EPF 2” ESTANDAR PARA EQUIPOS MOVILES EN SUPERFICIES”
REQUERIMIENTOS ASOCIADOS A PLANTA Y EQUIPOS

El equipo movil de superficie debe
tener las siguientes especificaciones
minimas de seguridad.

1. Cinturones de seguridad de tres
puntas para todos los ocupantes.

2. lluminacién adecuada (ejemplo:
faroles delanteros altas y bajas, luces
traseras, intermitentes de giro y de
emergencia, luces de freno)
estroboscodpicas.

3. Punto de bloqueo/aislamiento
identificado del equipo de acuerdo
con el Estandar de Aislamiento.

4. Vias de accesos a los equipos,
pasos adecuados, barandas,
escalones y facilidades de abordaje,
incluyendo vias alternativas de
escape para casos de emergencia.
5. Tecnologia de ayuda para prevenir
colisiones.

6. Alarmas de marcha atras.

7. Uso de cuiias de acuerdo al
tamafio del equipo movil de
superficie con neumaticos.

8. Bocina de 85 decibeles a 15
metros de distancia.

9. Limpia-parabrisas efectivos.
10.Proteccion efectiva en partes
moviles accesibles (consistente con
el Estdndar para Protecciones de
Equipos).

11.NUmeros de tamanio visible a
distancia en los equipos que
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permitan una clara y facil
identificacién.

12.Sistemas de seguridad, bloqueo o
advertencia para impedir la
operacion no autorizada del equipo,
ejemplo bloqueo asignado por el
supervisor, sistema de Dispatch en el
caso de la mina.

13.Cabinas cerradas y herméticas,
considerando requerimientos de
supresion de polvo y ruido de
acuerdo a las normas Chilenas de
material particulado, ademas los
parabrisas deben contar con un
protector adecuado (ejemplo: vidrio
reforzado, laminado).

Cada Gerencia (donde existan estos
vehiculos), debera tener un
inventario de todos los vehiculos
bajo su responsabilidad, que prestan
servicios.

Estos vehiculos pueden ser propios
de cada Gerencia, o de las ESED que
prestan servicios (cada ESED debera
estar asignada a un contrato con
alguna Gerencia). Vehiculos Propios:
Para la Verificacién del cumplimiento
de estos requisitos, cada Gerencia de
la organizacién, debera tener
identificado el nimero de vehiculos
gue pertenecen al area. Vehiculos
ESED: Cada drea debera tener
identificado el nimero de vehiculos
pertenecientes a las ESED que
prestan servicio o estan asignadas el
control de la Gerencia respectiva.
Para la determinar el cumplimiento
de estos requisitos, cada gerencia
debera definir una muestra
significativa para su evaluacion, de
acuerdo a criterios de cumplimiento
80% minimo segun tabla de
muestreo adjunta (Ejemplo: si en un
area hay 90 equipos, se deberd
revisar al menos 37, ver tabla al final
del documento, Anexol) De acuerdo
con lo sefalado en el procedimiento
de manejo de excepciones (pag 10
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Las siguientes especificaciones
deben ser consideradas en los
equipos moéviles de superficie, salvo
en aquellos casos que no sea
compatible con el equipo, lo que en
este caso debe llevar una evaluaciéon
de riesgo rigurosa y su mitigacion.

de “Estandares para la prevencion
de Fatalidades”) en funcién del tipo
de vehiculo y sus caracteristicas o
uso, alguno de los requisitos
mencionados puede determinarse
como No aplicable (Ej: Bocina de 85
db a 15 metros o cabina cerrada y
hermética en un Bobcat). Para ello
se recomienda elaborar una ficha de
cada tipo de equipo, en donde se
determine cudles requisitos seran
aplicables y cudles no. Esta
evaluacidén deberd tener una
explicacion detallada, y la
aprobacién de Gerente SSO, VP del
areay el CEO de Collahuasi. Debera
conservarse los registros de las
evaluaciones de cada TIPO de
vehiculo autorizado para operar en
CMDIC. Una copia de estas
evaluaciones se debe conservar
digitalizada en Biblioteca
documental SIGEI,DM)

1. Proteccion aprobada o certificada
contra vuelco (ROP). En el caso de
equipos de construccidn realizar una
evaluacion de mitigacién del riesgo
de vuelco.

2. Frenos de doble proteccion.

3. Un sistema de deteccién y
supresién de incendio capaz de ser
activado tanto desde el piso como
en la cabina.

4. Radio bi-direccional (no sostenida
en la mano) u otras formas de
comunicacion.

5. Proteccién contra caida de objetos
(FOP).

6. Un método para llevar o sacar
suministros y objetos de uso
personal hasta la cabina del
operador (ejemplo: mochila, bolsa
de hombro) para permitir a los
conductores mantener tres puntos
de contacto permanente al ascender
o descender del equipo.
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Se debe tener un area de gestion de
seguridad, donde se realicen la
ingenieria y la factibilidad para
determinar el uso de nuevas
tecnologias para la operacién segura
de los equipos.

Debe haber programas de disefio,
mantenimiento e inspeccién para
todas las tecnologias implementadas
en los equipos.

Debe haber programas de
mantenimiento de caminos y
protecciones como barreras,
bermas, pretiles, sefialética.

7. Senales o alarmas que permitan
advertir o verificar bloqueos, fallos,
etc., para ser usados al trabajar en la
maquina. De acuerdo con lo
sefialado en el procedimiento de
manejo de excepciones (pag 10 de
“Estandares para la prevencién de
Fatalidades”) en funcidn del tipo de
vehiculo y sus caracteristicas o uso,
alguno de los requisitos
mencionados puede determinarse
como No aplicable. Para ello se
recomienda elaborar una ficha de
cada tipo de equipo, en donde se
determine cudles requisitos seran
aplicables y cudles no. Esta
evaluacion debera tener una
explicacion detallada, y la
aprobacién del Gerente SSO, VP del
areay el CEO de Collahuasi.

El drea de gestion debe estar
designada formalmente, y de
acuerdo con los riesgos mas criticos
identificados en la operacidon de los
equipos, mantendra en forma
permanente programas de
evaluacion de nuevas tecnologias.
En el caso de nuevas tecnologias ya
implementadas (Ej: CAS-CAM/RF en
camiones de extraccion, sistema
alerta suefio, etc.), debe existir una
identificaciéon de: -Para cada
tecnologia implementada,
componentes que requieren
inspeccidon o mantenimiento,
responsables designados, frecuencia
de realizacién. -Informes anuales de
cumplimiento de los programas y de
disponibilidad de las tecnologias.
No solamente debe existir un
programa, también se debe
controlar su cumplimiento a través
de indicadores, y el drea responsable
debe tener definidas las metas o
compromisos minimos respecto a
este cumplimiento.
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Debe haber programas, evaluaciones
de riesgos y difusion cada vez que se
modifiquen, eliminen o se agreguen
nuevos caminos o se realicen
cambios de traficos.

Debe haber sistemas de controles
que impidan que los vehiculos y
personas no autorizadas hagan
ingreso a areas como excavaciones,
zonas de descarga, de construccion,
de mantenimiento, etc.

El disefio de las cabinas debe contar
con la ergonomia necesaria tanto de
asientos como controles del
operador, distribucién de
dispositivos agrega- dos de tal
forma que no impida una correcta
operacion del equipo.

En las areas responsables (Gerencia
Técnica, Gerencia Mina) se debe
aplicar el procedimiento de
administracién del cambio, y
determinar en cada modificacion,
nuevos caminos, o cambios de
traficos, el nivel de difusion,
capacitacidn, actualizacién de
procedimientos o reglamentos
internos si aplicara, u otras medidas
que se requieran para mantener
bajo control los posibles riesgos por
estos cambios. Este proceso de
evaluacion debe realizarse en el
momento en que se estd
“planificando” el cambio, nuevos
caminos o modificaciones, y antes de
su implementacion

En el momento de realizar el ART
asociado a la actividad de inicio de
excavaciones, descarga, u otra, se
deberd incorporar en la evaluacién la
revisién del requisito: ¢ Esta actividad
requiere establecer controles de
acceso, restricciones de ingreso? S,
entonces se deberan definir en ART
las medidas a utilizar, su ubicacion, y
su permanencia. ¢ Esta restriccion de
acceso, se mantendra por varios
dias? Sl, entonces en el ART se
debera establecer la verificacion
periddica, (responsable/frecuencia)
de la sefialética y demas controles
(barreras, conos, cintas) en buen
estado.

Equipos Nuevos: En el momento de
realizar la inspeccién inicial del
equipo al ingreso en faena (de
acuerdo con el requisito 11 de este
estandar), se debera considerar
especificamente la evaluacién
ergondémica de la cabina (con
registros) En forma posterior, al
introducir nuevas tecnologias,
habilitar equipos con nuevos
controles, se debera aplicar el
procedimiento de “Administraciéon
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Las flotas deben estar
estandarizadas con planos en
cuanto a la distribucion de los
dispositivos para minimizar errores
cometidos por operadores al
cambiar de maquina o al instalar
estas tecnologias no se cometan
errores que afecten la funcionalidad
del camidn

del cambio”, en donde se debera
revisar especificamente la condicién
ergondmica de la cabina al habilitar
o introducir nuevos dispositivos
Equipos existentes: Para toda la flota
actual existente en CMDIC, se
debera realizar una evaluacion
ergondmica para cada uno de los
tipos de vehiculos existentes, con el
objeto de validar o no la condicién
actual de las cabinas.

Equipos Nuevos: En el momento de
realizar la inspeccion inicial del
equipo al ingreso en faena (de
acuerdo con el requisito 11 de este
estandar), se debera considerar
especificamente la revisién en
cuanto a ubicacidn de controles, y su
adecuacion a la configuracion actual
de los equipos. Se debera disponer
de planos actualizados de cada tipo
de vehiculo en la flota existente en
CMDIC, y su configuracion de
controles Equipos existentes: Para
toda la flota actual existente en
CMDIC, se debera realizar una
revisién para cada uno de los tipos
de vehiculos existentes, y
elaboracion de planos detallados con
la ubicacion de los controles. Estos
planos resumidos, deberan estar
disponibles en las cabinas de los
equipos, y revisarse en forma
exhaustiva en el proceso de
capacitacion tedrica y practica de los
operadores.

REQUERIMIENTOS ASOCIADOS A SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS

Los cinturones de seguridad deben
ser usados por todos los ocupantes.

Debe haber un proceso formal de
seleccion y recepcion del o los
equipos moviles de superficie, que
trabajaran en la faena Collahuasi en
base a las exigencias del estandar
de prevencion de fatalidades y

T=CNO
CAPACITA

Se debe usar cinturdén de 3 puntas
(requisito 1 de este estandar).
Cualquier excepcion debe ser
justificada y autorizada (ver Anexo 2)
1° Equipos Existentes en CMDIC. Se
debe realizar una evaluacién a nivel
de cada Gerencia de la compaiiia,
donde existan estos equipos, se
identifiquen todos los equipos
existentes, y el cumplimiento de los
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realizar las modificaciones o
estudios de andlisis de riesgos antes
de comenzar a operar en faena.

La seleccidn de equipo, o cualquier
modificacidn que se realice al
equipo, debe ser sometida a un
proceso de administracion del
cambio, aprobado y certificado.

Debe haber un procedimiento y una
lista de verificacidn, incluyendo una
prueba de funcionamiento de
frenos, como parte de una
inspeccion preoperacional por parte
del operador. Los registros deben
mantenerse en el equipo (uso de
bitacora) y deben ser auditados.

requisitos aplicables establecidos en
este estandar (basicamente
requisitos 1, 2, 8 y 9). Todos los
equipos deberan estar en un listado
del area, con su identificacion.
Correspondiente, fecha de ingreso,
fecha de ultima inspeccidn, entre
otras. 2° Equipos nuevos. De
acuerdo con el procedimiento de
administracion del cambio, cada vez
que se ingrese un equipo nuevo a
faena, debera revisarse de acuerdo
con los requisitos de este estandar y
actualizarse el registro de equipos
existentes. En los casos en que alguin
requisito no se esté cumpliendo, se
debera generar un plan de accion
aprobado por el Gerente del area,
para habilitar los requisitos faltantes
de ser factible. De lo contrario sera
rechazado el ingreso del equipo. Al
momento del ingreso, el area
solicitante del equipo debera realizar
la inspecciéon detallada de éste
(dejando registros) de acuerdo con
éste requisito.

De acuerdo con el procedimiento de
administracién del cambio “CEO-
PCE-0015". Para todos los equipos
nuevos adquiridos, deben
conservarse los respaldos de esta
evaluacion. Para las modificaciones,
debe conservarse también los
registros, en una carpeta de cada
uno de los vehiculos existentes en
faena.

En las gerencias de la compaiiia en
que aplique, debe existir un
programa anual de auditoria a los
vehiculos, que considere la revision
de las bitdcoras. Este programa debe
considerar actividades de verificacidn
todos los meses. Los operadores
deben realizar la inspeccién cada vez
gue comienzan una jornada laboral o

62



14

15

16

17

Debe haber procedimientos o
instructivos para asegurar que los
vehiculos no sean sobrecargados o
sobreexigidos mas alla de sus limites
indicados por fabrica.

Debe haber procedimientos para
asegurar que el equipo movil de
superficie opere solamente en
superficies suficientemente estables
y sobre pendientes que estan dentro
de los limites de su operacién
segura.

Se debe realizar después de cada
mantenimiento programado o una
averia, una prueba del
funcionamiento del equipo y sus
sistemas antes de ser entregado a
operacion y dejar la constancia en la
bitacora del equipo.

Se deben realizar las ART como parte
del proceso de planificacion de las
operaciones de equipo movil de
superficie no rutinarias, incluyendo
mantenimiento y otras actividades.

reciben el equipo. Esta inspeccion
debe hacerse con una lista de
verificacion. En esta lista se debe
identificar claramente las
condiciones criticas que obligan a dar
aviso inmediato al supervisor
correspondiente, y dejar el vehiculo
fuera de servicio hasta que se
autorice.

(Ver procedimiento de carguio.
Deben explicitarse los limites y
tolerancias). En el area mina, se
debera analizar al menos
mensualmente, los registros de carga
de vehiculos de extraccién, para
determinar si  se han estado
operando dentro de los limite de
carga establecido.

Debe existir una definicion de
caracteristicas técnicas de caminos,
donde se sefiale al menos:

- Ancho minimo

- Pendientes maximas de caminos

- Nivel de Compactacion o
resistencia.

Estas variables deben ser revisadas
en el momento en que se realiza el
disefio y planificacion de nuevos
caminos o modificaciones (ver
requisito 6 de este estandar)

En la bitdcora se debe dejar registro
de al menos:

-Fecha de intervencién realizada al
equipo
-Tipo de
intervencién
-Constancia de pruebas realizadas de
funcionamiento

-Persona responsable que realiza la
verificacion 17

En las Gerencias responsables, se
debe identificar cudles son las
actividades no rutinarias que
requieren la realizacidon de ART. En el
caso de actividades nuevas, no
realizadas previamente, siempre se
requerira la realiza- cion de ART.

mantenimiento o
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Debe haber un adecuado
mantenimiento, control de polvo y
planes de manejo de agua para
caminos, tanto en mineria como en
operaciones de transporte de carga.
Se debera tomar en consideracién
climas con lluvia excesiva vy
congelamiento de los caminos. Se
debe considerar el uso de supresores

de polvo.

Los Estandares de los
estacionamientos deben incluir
sistemas que permitan la

inmovilizacion del equipo movil de
superficie (cufias o el uso de zanjas)
sin olvidar los casos de detencién
por mantenimiento en caso de
averias.

Debe haber un programa de
Mantenimiento e inspeccion del
equipo movil de superficie,

incluyendo equipos, componentes
criticos y chequeos de tecnologias
agregadas.

Debe haber un plan de gestion de
trafico de las faenas incluyendo,
pero no limitado a:

De acuerdo con el requisito 5 de este
estandar, el programa de
mantenimiento de caminos debe
considerar el control de polvo y uso
de supresores, manejo de agua con
criterios especificos de cuando se
debe intervenir, control de heladas.
Este programa debe tener asociadas
metas, y un control del
cumplimiento, con indicadores

(Ver procedimiento de carguio.
Deben explicitarse los limites y
tolerancias). En el area mina, se
debera analizar al menos
mensualmente, los registros de carga
de vehiculos de extraccién, para
determinar si  se han estado
operando dentro de los limite de
carga establecido.

Cada equipo debera tener un registro
de todos los mantenimientos que se
le han realizado, fechas y responsable
o ejecutor del mantenimiento. Se
debera verificar al menos
semestralmente, el grado de
cumplimiento de los mantenimientos
de acuerdo al programa establecido.
Los compromisos de mantenimiento
(250hrs, 500hrs, etc.) deben tener
definidos limites de tolerancia, los
cuales en ningln caso podrdn ser
excedidos salvo autorizacion
Gerencial. En el monitoreo del
cumplimiento del programa se
debera hacer seguimiento a estos
indicadores.

1. Segregacibn de peatones,
vehiculos livianos y equipo movil
pesado, donde sea posible.

2. Instalar las sefialéticas claras en los
sitios donde indiquen que los
peatones deben dar prioridad a los
vehiculos o viceversa.

3. Sistemas para alertar a los
operadores de equipo movil respecto
de la presencia de peatones.
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4. Establecer limites de velocidad
adecuados instalando y manteniendo
las sefiales viales.

5. Reglas sobre el derecho de paso
(incluyendo restricciones respecto de
adelantamiento.

6. Planificacidon de acceso en areas
identificadas como peligrosas con
riesgos importantes asociados.

7. Sistemas para controlar el
movimiento de equipo mévil en areas
accesibles a los peatones, de entrada
y salida de talleres, y controles
respecto al movimiento de peatones
y vehiculos livianos alrededor de
equipo movil.

8. Zonas de aparcamiento designadas
para vehiculos pesados y vehiculos
livianos, incluyendo dreas de
mantenimiento.

9. Procedimiento o instructivo para el
control de acercamiento, recarga de
combustible, aparcamiento, subida o
bajada del equipo y aislamiento para
personal de produccion,
mantenimiento y otros peatones.
10.Instrucciones claras indicando que
los operadores o conductores deben
estar fuera de la cabina y en el piso
cuando su participacién directa en el
mantenimiento o la reparacién no
sea requerida.

11.Directrices sobre condiciones
anormales de caminos (ejemplo:
lluvia, nieve, vientos fuertes)
indicando criterios de “parar/no
parar” e indicando cual es la persona
responsable de esta decisidn.
12.Claros procedimientos de
comunicaciéon para interaccién entre
vehiculos.

13.Procedimientos de carga vy
descarga de camiones para evitar la
caida de material u objetos del
vehiculo.

14.Directrices sobre cargas anchas o
anormales, incluyendo transporte
fuera de la faena.
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Deben existir procedimientos o
instructivos para  proporcionar
detalles de las tareas de
mantenimiento que un operador
puede realizar, y de las operaciones
que el personal de mantenimiento
puede llevar a cabo bajo condiciones
de prueba.

Debe haber un sistema de gestion de
neumaticos para afrontar
emergencias que incluyan incendio,
calentamiento, explosién, contacto
eléctrico, separaciones,
mantenimiento, recambio de
neumaticos, etc

Los teléfonos celulares, sean “manos
libres” o no, solamente podran ser
usados por el conductor cuando el
vehiculo esté detenido y en un lugar
seguro.

Cada equipo debe tener una bitacora
donde se registren las novedades
relevantes en cuanto a
funcionamiento del equipo.

15.Sistemas para controlar el paso de
equipos cerca de cables aéreos con
energia eléctrica.

La mayoria de estos requisitos se
encuentran descritos  en el
“Reglamento Interno de Transito”. El
area Mina deberd desarrollar los
procedimientos en donde se definan
claramente los requisitos no
desarrollados en el reglamento
interno. Todos estos procedimientos,
deben incorporarse en el proceso de
capacitacion 'y certificacion de
operadores.

Este procedimiento debe explicitar
claramente cudles son las funciones y
actividades que un operador puede
realizar. Todo lo que no estd
expresamente autorizado, estard
prohibido. En los procedimientos de
mantenimiento, se debera explicitar
cuales son las operaciones que el
personal de mantenimiento puede
realizar en condiciones de prueba.
Todo lo no expresamente autorizado,
estara prohibido.
El procedimiento
claramente los criterios de
aprobacion, mantenimiento,
recambio de neumaticos.

debe sefalar

Se debe incorporar este item, al
proceso de observaciones
conductuales, y en la capacitacion de
los operadores

Esta bitdcora debe mantenerse en el
equipo para ser auditada (ver
requisito 13). Se deben conservar
registros de al menos 3 meses
(novedades) y 14 dias (inspecciones)

REQUERIMIENTOS ASOCIADOS AL PERSONAL

Los procesos de reclutamiento y de
induccion de operadores de equipos
moviles de superficie deben tomar

T=CNO
CAPACITA

Cada operador debe tener una
carpeta en la que se conserven todos
los antecedentes desde su ingreso, y
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en cuenta la  historia laboral,
pruebas en el sitio de trabajo y
exdmenes médicos exhaustivos.
Debe haber una politica de control y
drogas (incluyendo medicamentos
prescritos) para todo el personal que
trabaja en las instalaciones de
Collahuasi que confirmen la aptitud
y actitud para el trabajo

Antes de comenzar el trabajo en un
area nueva debe realizarse una
orientacion a los operadores sobre
los riesgos nuevos.

Debe haber un sistema de licencias o
certificacion interna para asegurar
que los conductores son
competentes para conducir en la
faena, incluyendo la habilidad para
responder en situaciones de
emergencia. Ademas, debe haber un

T=CNO
CAPACITA

gue consideren los requisitos
mencionados. En la historia laboral,
el operador debera acreditar hoja de
vida del conductor para fines
especiales, y no figurar sanciones de
faltas graves o gravisimas en los 6
meses antes de solicitud de licencia.
(Ver requisitos 6.1 de reglamento
interno de transito). Deben estar
definidas las pruebas en el sitio que
requiere cada tipo de vehiculo,
independiente que el operador
tuviera experiencia en conduccién en
otras faenas. Los exdmenes médicos
y Psicosensotécnico, se encuentran
definidos por el area de salud en los
procedimientos: “Procedimiento
requisitos examenes
Psicosensotécnico” y “procedimiento
de programa de evaluacion para
altura geografica GSSO-PC0-019” En
cualquier caso se debe tener en
cuenta que el examen Psicosen-
sotécnico de operadores de

maquinaria pesada tiene una
duracion de 1 afio, vy es
responsabilidad del  drea la

renovacion de estos exdmenes en
coordinacién con el area de Salud de
la compaiiia.

En estos casos, corresponde aplicar el
requisito 17 de este estandar,
realizaciéon de ART, en los casos en
gue se comience a trabajar en areas
nuevas. Los resultados del ART
(riesgos, controles) deben
considerarse en el proceso de
orientacidon a todos los operadores
nuevos que estdn ingresando al area
(distintos turnos).

El sistema de licencias se encuentra
descrito en el Reglamento interno de
transito. Debido a Ila validez
establecida para el examen
Psicosensotécnico (1 afio), la licencia
interna no podra tener una vigencia
mayor.
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siste- ma para verificar que los
operadores de vehiculos tienen una
licencia de conductor valida ante la
legislacion Chilena.

29 Debe haber un sistema para  Sedebe considerar especialmente las
identificar y gestionar la fatiga del = medidas al inicio del turno (primer,
conductor. segundo dia), recomendaciones de

alimentacion, ciclos de descanso,
areas de silencio en hotel.

30 Las observaciones conductuales | En cada gerencia de la compaiiia (que

deben incluir la operacién de equipo
movil de superficie. Cualquier
necesidad de entrenamiento
especifico adicional debe incorporar

sea aplicable) existird un programa
de observaciones conductuales. Este
programa considerara al menos la
realizacién de 2 informes al afio, en

donde se analice los resultados del
proceso de observaciones
conductuales en el drea, y las
medidas o acciones que se tomaran
en cada caso. Este programa debe
considerar al menos una observacién
conductual al mes por cada
supervisor las medidas o acciones
gue se tomardn en cada caso. Este
programa debe considerar al menos
una observacion conductual al mes
por cada supervisor.

los resultados de estas
observaciones.

2.4. HERRAMIENTAS DE GESTION DE RIESGOS CMDIC

2.4.1.

Ciclo de Gestion de Riesgos

En COLLAHUASI, el ciclo de gestidn de riesgos se ha convertido en la filosofia que, en
conjunto con los colaboradores y ESED, se entiende para reducir la incertidumbre de
sus procesos, tanto a nivel de la seguridad de los trabajadores propios como en la
confiabilidad de sus activos. El método, en aplicacion desde el 2014, ha permitido ir
avanzando en minimizar la variabilidad de sus procesos y eliminar la incertidumbre.
Especificamente, en el modelo del ciclo de gestion de riesgos, estan definidos cuatro
grandes ambitos: planificacién, ejecucion, verificacién y comunicacion y aprendizaje.
En cada dmbito se definen las herramientas respectivas que dan vida al ciclo:
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2.4.2.

Herramientas del Ciclo de Gestion del Riesgo

2.4.2.1.

Planificacion

En esta etapa, se debe dar cumplimiento a:

Caja N°1; confeccidn e identificacion de sus mapas de proceso (identificacién
de su producto o servicio, definicion de sus respectivos procesos — sub
procesos — actividades — tareas — con sus respectivas entradas y salidas).
Utilizar instructivo para la confeccién de mapas de procesos en las areas de
trabajo CMDIC, se sugiere adoptar un método Unico como puede ser SIPOC.

Caja N°2; confeccidén de matriz de identificacién de peligros y evaluacién de
riesgos asociados a los procesos constructivos a desarrollar, acorde al
procedimiento “Confeccién matriz de identificacidon de peligros y evaluacién
de riesgos CMDIC” de evaluacidn de riesgos de CMDIC. Se requiere que esta
matriz a lo menos incluya por cada proceso, subproceso y/o actividad los
riesgos asociados a su respectiva criticidad, dmbito, incorporando controles
blandos y duros, segun jerarquia de control de riesgos y comprometiendo su
efectividad, insertando en su programa aquellas actividades que resulten de
revisar requerimientos EPF, aprendizaje de incidentes que difunda la
vicepresidencia de procesos a través del documento “Aprendizaje de los
principales accidentes e incidentes ocurridos en CMDIC asociados a
actividades posibles”.

Caja N°3; planes de mitigacién y control, el responsable debe, como resultado
de la identificacion de peligros y riesgos, confeccionar planes, programas y
procedimientos de trabajos e instructivos especificos para asegurar el
desarrollo de actividades en terreno incorporando los controles propuestos en
Caja N°2, generando lo necesario para controlar los riesgos identificados.

Caja N°4; procedimientos de trabajos, el duefio del proceso deberd asegurar
al inicio de la actividad la documentacién requerida por el CGR (mapa de
procesos, matriz de riesgos, procedimientos y/o instructivos) asegurando la
materializacion de los compromisos y garantizando el entendimiento por parte
del personal que ejecuta la actividad. En esta etapa que es el desarrollo y
ejecucion de lo contratado debe generarse acorde a lo planificado y acorde a
la necesidad de desarrollo de la construccidon, montaje e implementacion de
los servicios contratados u otra actividad asociada. Para la ejecucién se debe
considerar entre otras lo entregado en los documentos integrantes y el
material de desarrollo de ingenieria y disefio, complementdndose con las
experiencias del proponente en buenas practicas, legislacién y normativa
vigente como todo aquello que permita asegurar la confiabilidad del proceso
de construccion. Dentro de las herramientas de gestidn requeridas y
solicitadas por CMDIC son las herramientas de:

T=CNO
CAPACITA

69



2.4.2.2.

2.4.2.3.

a) reunién de inicio de turno seguro (RITUS)

b) las de gestion de riesgos en terreno (GRT)

Verificacion:

Ejecutado a través de herramienta que integra el cumplimiento de estandares
antes de efectuar una actividad (Verificacion autorizacion trabajo seguro).
Modificado e implementado en agosto del 2015.

Caja N°5; verificacidon y autorizacién. El dueiio de darea debera aplicar la
herramienta de verificacion y de control necesarias para dar fiel cumplimiento
a lo contratado y que es reflejo de la planificacién previa como ejecucidn
posterior de los trabajos. Se deben considerar alertas preventivas y de gestion
oportuna, a lo menos las que se establecen como “verificacidn y autorizacién
de trabajo seguro” (V.A.T.S.), documento a través del cual, la supervision
solicitante, ejecutora y duefio de area y/o equipos verifican que los controles
establecidos en la etapa de “planificacion” del ciclo de gestion de riesgos
permiten la ejecucion de la actividad con los riesgos controlados y dentro de
las herramientas de gestién requeridas y solicitadas por CMDIC a lo menos y
no excluyentes, las de gestidn de riesgos en terreno (GRT), y las identificadas
en estandares de construccion.

Aprendizaje:

Que retroalimenta constantemente al modelo y se nutre de la investigacion de
incidentes, la gestion de riesgo en terreno (GRT) y reunidn de inicio de turno
seguro (RITUS), estas ultimas se realizan diariamente por la supervisiéon y
trabajadores. El dueifo de area deberd asegurar en el desarrollo de sus
procesos la caja N° 6 como parte integral donde se debe entregar los
aprendizajes tanto propios como los que CMDIC difunda a través de su
organizaciéon Es de vital importancia aplicar esta caja en cada actividad
entendiendo que el CGR requiere una etapa de maduracion en la
internalizacién por cada persona involucrada en el servicio, por lo que debe
ser constante y metddico de tal manera de asegurar la identificacion de
mejoras y las correctas précticas. Es por ello, que una de las herramientas
preventivas donde se puede aplicar estas difusiones y controles es en la
“Reunidn inicio turno seguro” (RITUS), herramienta clave en el ciclo de gestion
de riesgos, con foco en el control de actividades y tareas derivadas de la
Planificacién y con una visién mas preventiva y de identificacién de riesgos y
sus mejoras en practicas similares, por ejemplo, la difusidon de las alertas de
aprendizajes resultantes de todos los procesos de investigacién de incidentes

T=CNO
CAPACITA
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con la finalidad de evitar repeticiones en areas de trabajos. Todo este ciclo, en
un ambiente de seguimiento permanente, ha permitido progresar
considerablemente en la proteccién de personas y negocio.

PLANIFICACION EJECUCION (7 VERIFICACION

INsTRUCCIONES ™
DE TRABAJO
]
"ESTANDAR &
DE PROCESOS m
' | YFONTROL |
|
MAPA DEL MATRIZ DE V:l:ll;:qcisc?OEN DOCUMENTOS VERIFICACION Y
PROCESO RIESGOS Y CONTROL DE TRABAJO I AUTORIZACION |
: — o

couocmmNm/
APRENDIZAJE /
COMUNICACION

INVESTIGACION
INCIDENTES

[

2.4.3. Herramientas de Verificacion (VATS)

P PERMISO DE TRABAJO SEGURO ‘ A\ PERMISO DE TRABAJO SEGURO AD\  CONTROLDE EJECUCION DEL TRABAJO AN ANALSIS DE RIESGOS DEL TRABAJO (ART) AN\ CIERRE DELPERMISO DE TRABAJO
1. INFORMACION GENERAL (3 fem | o lum-u- Responsatle | Obseraciomes | | [1 1.
- P | Tl o o S 5 e -  IDENTIFIC IGR cos
Wora il | [ atémios c - | =T
Area/Plants: ‘ e e R BRI actidad | pegos ocados | Kt | s do cotro fom Si | Mo | Observaciones
N T |[[ - roceimieno e ot dponiey eissso - e
2.TIPODETRABAID | i sl it ooy oo
u]} ] | .
a [ X
| acavaciones &) 5
0 eae de cargas [u] X e 1 ko' A Snncidentes
) Tabsjo ncatiense | (] Trabaoenvia © | corene, etc) = || |[’2 mepioas bE conRoL espEcificas o
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| O itervenciéa de neas | (] Demotiosn " | inplereraces ry I 2. CONFORMIDAD DEL CIERRE.
[ vrabajo en frio s I— — — —
af P 2 Nombre o Fima Fecha
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I Lo o L 7.0BSERVACIONES / MEDIDAS ADICIONALES s sefe de fres
| | 3. PERMISOS ASOCIADOS (s apica) ovnite i
L == == | g 3
| 4.RESPONSABLES [ | 3] 1abap encatente e e
| Sobictante: | Nombre: | Fuma: 8. PERMISO T Ol mbspetectico |
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I T | Nombee Frma | Fecha | Fspacios continacos
T T — o — | i I— ] ! B
5. EQUIPOS TS oo il vaba: et
o e e || [ 5| RECUERDE:
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VERIFICACION Y AUTORIZACION SIMPLIFICADO EVALUACION DEL ENTORNO TOMA DE
CONOCIMIENTO REVALIDACION ART
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Toda actividad en faena ajena independiente de su criticidad, debe contar con el
formulario de Verificaciéon y Autorizacion de Trabajo Seguro. Se excluyen
actividades de operacion (manuales, estandares, instructivos).

El procedimiento/instructivo de trabajo es exigible como requisito para la
ejecucién de una actividad. No obstante, si derivado de la etapa de planificacion
(matriz de riesgos), la actividad ha sido evaluada como de “baja criticidad” (MR 1-
5), el ART satisface este requerimiento.

En caso que aplique la confeccién de ART, se debera completar la hoja N°5 ART
simplificado.

En caso de que la actividad considere la ejecucidn de tareas especiales en: Espacio
Confinado, Excavacién, Alta y Media Tension, Trabajos en Caliente, Sustancias
Peligrosas, Intervencién de Equipos Radiactivos, se deberd adjuntar el permiso
especial correspondiente.

Una vez generado el formato “Verificacién y Autorizacion de Trabajo Seguro”, la
distribucidn de las copias de la pagina 1 debe ser la siguiente:

o Original: Queda en poder del ejecutante de la labor, disponible para
presentarla en cualquier momento a personal que ejerce labores de
control.

o Finalizada la intervencion, debe entregar o archivar este documento,
en su empresa (ESED) o area, como evidencia:

Copia (1): Debe quedar en poder del duefio del drea/equipo donde
se realizard la intervenciéon y una vez finalizada la intervencién, debe
entregarla o archivarla, en su empresa (CMDIC O ESED), como
evidencia.

Copia (2): Debe quedar en poder del supervisor solicitante de la
Actividad del drea donde se realizara la intervencién y una vez
finalizada la intervencién, debe archivarla, en su empresa (CMDIC o
ESED), como evidencia.

Una labor quedara finalizada cuando el ejecutor entregue el trabajo y cumpla con
los siguientes requisitos:

v" Aprobacidn técnica del solicitante del servicio

v" Ordenamiento y limpieza del lugar de trabajo

v' Registros de “Verificaciéon y Autorizacién Trabajo Seguro” debidamente
cerrados y firmados por los firmantes.
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2.4.4. \Verificacidn y Autorizacidn

ST

COMPANIA MINERA DONA INES DE COLLAHUASI

COLLAHUASI
VersionN°1 | Pagina1-5 | Herramienta 5 - Ciclo de Gestién de Riesgos
Verificacion y Autorizacion para Trabajo Seguro |0T:
INICIO VALIDO HASTA
Fecha: [Hora: Fecha: [Hora:

Descripcion de la actividad por parte del Ejecutor

Area y/o Equipo Solicitada:

Area

Equipo

Gcia/SUESED

Estos campos son llenados por el supervisor responsable de la
ejecucion, en funcion de la OT y la planificacion.

Revision Sup. Ejecutor (CMDIC/ESED) Marcar (x) Revision Sup. que solicita la Actividad (CMDIC/ESED)

73

Marcar (x)

Cuenta con:

Si NO Cuenta con:

SI

NO

Con la O.T (contrato de trabajo, orden de servicio, libro
de obra) y evaluacion de riesgos (Matriz). Lista de
verificacion EPP aplicables.

Evaluacion de riesgos (Matriz), procedimientos ESPECIFICOS. (Es
decir estan todos los pasos y controles para desarrollar el trabajo).

Procedimientos e instructivos ESPECIFICOS. (Es decir
estan todos los pasos y controles para desarrollar el
trabajo). En caso que la actividad tenga una magnitud
de riesgo baja, el ART (pagina 9 en suchecklist).

Personal Entrenado y Capacitado para realizar la actividad.
(Procedimiento, Instructivo ART y competencias especiales).

Personal Entrenado y Capacitado para realizar la
actividad. (Procedimiento, Instructivo ART y

competencias especiales). Se cuentan con todos los RECURSOS para la Actividad (Personal,

Se cuentan con los RECURSOS para la Actividad Herramientas, Equipos, EPP, otros).

(Personal, Herramientas, Equipos, EPP, otros).

Si es NO, la Actividad no debe realizarse. Hasta que se cuenten con todos los Controles



El procedimiento/instructivo de trabajo es exigible como requisito para la ejecucion de
una actividad. No obstante, si derivado de la etapa de planificaciéon (matriz de riesgos),
la actividad ha sido evaluada como de “baja criticidad” (MR 1-5), el ART (ver formato
simplificado) satisface este requerimiento. Competencias especiales (Aquellos
conocimientos y habilidades certificadas por un organismo externo, autorizado para
tales fines): Operador de puente Grua, Rigger, Soldadores Operador de fuentes
radiactivas, Certificacion para trabajo en altura, etc. Si en alguno de estos items la
respuesta es NO, la actividad no se debe ejecutar hasta que se cuenten con todos los
controles.

Condiciones Revisadas por el Sup. que EJECUTA la Actividad

Puntos de Bloqueo (indicar si cuenta con libro de bloqueo, Requerimientos para espacios confinados

Plan de Bloqueo y verificacion de potencial cero) (Gases Téxicos, 02, etc.)

Indicar Tags: Plan de Izaje

Proteccion contra Incendio ARTA.

Cierre de Fuentes Radiactivas: (Indicar) EPPs Aplicables (Especificar) NOTA: Indique con

SI, NO o NA los

Permisos Especiales. (Espacio Confinado, requerimientos.

E.P.P. Especial (Indicar): Excavacion, Alta y Media Tensién, Trabajos
en Caliente, Sustancias Peligrosas, NA: No Aplica
Intervencion de Equipos Radiactivos).

Sectorizacién del Area: (Indicar Sector) Indicar cuales:

Si es NO, la Actividad no debe realizarse. Hasta que se cuenten con todos los Controles

Estos campos son llenados por el supervisor responsable de la ejecucidn Si en alguno
de estos items la respuesta es NO, la actividad no se debe ejecutar hasta que se
cuenten con todos los controles.

Entrega de Area y/o Equipos

Observaciones Especiales de parte del Duefio de Area (indicar cuales)

Responsables Nombre Empresa Firma
Supervisor Ejecutor CMDIC / ESED
Sup. que Solicita la Actividad CMDIC / ESED
Duefio del Area y/o Equipo CMDIC / ESED

Responsables Nombre Empresa Firma
Supervisor Ejecutor CMDIC / ESED
Duefio del Area y/o Equipo
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El duefio de 4rea o equipo para proceder a firmar, originando la autorizacidn; solo
requiere de la verificacion (firmas) tanto del “Ejecutor como del Solicitante” segun lo
indican los cuadros antes mencionados; sin requerir mas documentacion.

E—?ﬁmms, COMPANIA MINERA DONA INES DE COLLAHUASI

NUMEROCT: | Pagina 1 de 1 | Versién 01 - Revisiona 3 afios

Verificacion y Autorizacion para Trabajo Seguro

Verificacion del Entorno SI | NO | NA

1. ;Existen trabajos contiguos en el area? (Trabajos en la vertical, movimiento de equipos, caida
de objetos, proyeccion de material, etc.).

2. ¢Existen trabajos que interfieran con otras actividades ya Empresa? (Se debe considerar
coordinacion entre de empresas/trabajos).

3. ¢Existen condiciones climaticas adversas? (Lluvia, Nieve, Viento, Bajas Temperaturas, etc.).

4. ;Existen flora, fauna y sitios protegidos que pudiesen verse afectados?

5. ¢Ellugar y materiales del trabajo requieren mantener una comunicacion continua con personal
externo a la operacion?

6. ¢Existe dificultad para acceder a vias de escape y/o evacuacion?

7. Lanaturaleza del trabajo, requiere que se ejecute en turno nocturno?

8. ¢Existen condiciones deficientes de orden y aseo, trénsito de personas, movimiento de
maquinarias y/o vehiculos?

Respuesta SI: Tomar accion antes de realizar la tarea.

Plan de Accion Respuesta SI:

Supervisor o Responsable del Trabajo

Nombre Fecha Firma

Importante de recordar:

Antes de toda actividad, el “Supervisor o Responsable del Trabajo”, con el fin de validar “in situ mismo”, indica con las variables que deben
o pueden verse afectadas durante la actividad, sera un recurso repetitivo a la lectura volante que pueden afectar la ejecucion del trabajo.
Esta revision debe realizarse todos los dias y antes de comenzar la actividad.




Estos campos son llenados diariamente por el supervisor responsable de la ejecucion
en conjunto con su equipo de trabajo. Si la respuesta es “SI” en algunos de los campos
de la ldmina anterior, se debe explicitar el plan de accidon. Finalmente, el supervisor a
cargo de la ejecucion debe firmar al pie del documento.

2.4.5. Toma de Conocimiento

Eé/&mu a3 COMPANIA MINERA DONA INES DE COLLAHUASI
Version N° 1 | Paginalde1l l Revision a 3 afios o segun se requiera
Verificacion y Autorizacion de Trabajo Seguro
LISTA DE ASISTENTES
Nombre Rut Cargo Empresa Firma
Supervisor Ejecutor
Nombre Fecha Firma

Importante: El personal que ejecutara esta tarea es el siguiente. Deben conocerlos, encargarse del trabajo.




Quienes ejecutaran la actividad, sefialan mediante firma que han tomado
conocimiento de los aspectos verificados anteriormente. Finalmente, el supervisor a
cargo de la ejecucion firma el documento.

2.4.6. Revalidacion

2B, 1uns: COMPANIA MINERA DONA INES DE COLLAHUASI
NUMERO CT: Pagina 1de 1 | Revision a 3 afios o segun se requiera

1. Se ejecuta de la actividad acorde a la fecha y hora indicada en Hoja N°1, se podra autorizar la modificacion, siempre y cuando:

2. La actividad continde con el control de peligros y riesgos.

3. La actividad no sea traspasada a otra empresa (distinta). Cada supervisor es responsable de verificar la documentacion, equipos,
control, competencias del personal, etc., de manera independiente del analisis realizado por el supervisor del turno anterior.

Habilitacién Verificacion y Autorizacion de Trabajo Seguro

Nombre Firma
Duefio de Area y/o Equipo
| Supervisor Ejecutor CMDIC/ESED
Supervisor Responsable CMDIC/ESED
(Jefe Faena) Fecha: | Hora:
Habilitacion Verificacion y Autorizacién de Trabajo Seguro
Nombre Firma
Duefio de Area y/o Equipo 77
Supervisor Ejecutor CMDIC/ESED
Supervisor Responsable CMDIC/ESED
(Jefe Faena) Fecha: [ Hora:
Habilitacién Verificacion y Autorizacién de Trabajo Seguro
Nombre Firma
Duefio de Area y/o Equipo
Supervisor Ejecutor CMDIC/ESED
Supervisor Responsable CMDIC/ESED
(Jefe Faena) Fecha: | Hora:
Habilitacion Verificacion y Autorizacion de Trabajo Seguro
Nombre Firma
Duefio de Area y/o Equipo
Supervisor Ejecutor CMDIC/ESED
Supervisor Responsable CMDIC/ESED
(Jefe Faena) Fecha: | Hora:
Habilitacién Verificacion y Autorizacién de Trabajo Seguro
Nombre Firma
Duefio de Area y/o Equipo
Supervisor Ejecutor CMDIC/ESED
Supervisor Responsable CMDIC/ESED
(Jefe Faena) Fecha: | Hora:

Observaciones generales por parte de la persona que solicita el area y/o equipo una vez terminada el trabajo por parte del Duefio:




2.4.7. Condiciones para revalidar la Autorizacion

2.4.7.1. Anadlisis de riesgo de trabajo

. COMPARIA MINERA DONA INES DE COLLAHUASI
NUMERO CT: | Péagina 1de 1 | Revision a 3 afios o segun se requiera
Analisis de Riesgos del Trabajo
Actividad:
N° Etapa de trabajo Riesgos Identificados en la etapa de trabajo | Medidas de control preventivas de la etapa de trabajo
Supervisor Ejecutor
Nombre Fecha Firma
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2.4.8. Confeccion ART (Analisis de riesgo de trabajo).

De acuerdo a la siguiente pauta:

Este documento solo debe realizarse si, la magnitud de riesgos (MR) es baja,
de acuerdo a la matriz de riesgos de CMDIC.

Enumerar los pasos o etapas de la tarea a desarrollar en un orden secuencial,
légico y practico.

En cada paso descrito de la tarea, se debera asociar los riesgos indicados en la
matriz de riesgos.

Describir las medidas de control especificas que se necesitan: Las acciones o
requerimientos que se deben aplicar segin los EPF.

Si durante la ejecucién de una actividad de MR medio o alto, se identifica
alguna etapa de riesgo y/o control no descrito en el procedimiento o
instructivo de trabajo, se podra utilizar el art de manera de asegurar el control
de riesgos de la actividad, No obstante, el supervisor ejecutor, se debera
asegurar que se realicen los cambios necesarios en la matriz e instructivos.

Este documento sera aplicado Unicamente cuando, dado el proceso de evaluacién de
riesgos, derivado de la etapa de la planificacién, la actividad en cuestidn, sea
categorizada con una magnitud de “riesgo bajo” (MR=1-5)

2.5. ANEXOS

2.5.1. Reglamento de Operacion de lzaje

2.5.1.1.

2.5.1.2.

Condiciones Ambientales o Meteoroldgicas

Todo equipo que opere en condiciones de intemperie, debe disponer de una
evaluacion de riesgos que especifique las condiciones ambientales sobre las
cuales el equipo debe dejar de operar, asi mismo debe especificar las
condiciones en que debe quedar el equipo y el operador, mientras dure la
condiciéon climatica adversa. Es importante considerar prondstico
meteoroldgico y reglamento de operacion de invierno en la programacion de
actividades

Condiciones de caida nieve, lluvia o tormentas eléctricas

Debe detenerse las operaciones de levante en condiciones que se indican en
el presente acdpite.
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2.5.1.3.

2.5.1.4.

Condiciones de viento

Se debe evaluar mediante anemdmetro certificado - calibrado las velocidades
del viento antes de iniciar y durante la maniobra de levante, nunca se debe
sobrepasar los valores maximos, especificados: operacién levante de carga
Vel. Max. 40Km/hr. y alza hombre en todas sus variedades Vel. Max. 30 Km/hr.
No obstante se debe considera las recomendaciones del fabricantes cuando
las recomendaciones sean menor a los valores indicadores anteriormente.

Criterios de validacion de equipos de levante

Previo al ingreso de un equipo de levante-propio, arrendado o de una
empresa ESED- a las Faenas de Collahuasi, debe cumplir lo siguiente:

El responsable del equipo debe realizar auto verificacién de
cumplimiento del EPF 7 y del presente Reglamento, a través de la Lista
de Comprobacién EPF 7, Oficial CMDIC. ,

El responsable del equipo debe solicitar Verificacién al Area
Especialista CMDIC (GSO), quién asignard un responsable Certificador
Interno,

Una vez que la inspeccién al equipo, por personal del area especialista
CMDIC, haya dado cumplimiento a los requisitos de: Planta y equipos,
Sistemas y Procedimientos y Personal, se instalard adhesivo en
parabrisas del equipo, quedando éste en condiciones de operar en
CMDIC.

Es deber de cada Area, mantener actualizados y disponibles la
documentacion que permitio la validacion equipos y accesorios para
operar en CMDIC, asi como mantener las condiciones de seguridad y
eficacia operacional.

Criterios de validacion de Operadores, Riggers y Sefialeros. Previo a la
operacién de equipos de levante, se debe cumplir lo siguiente:

v' Presentar documentaciéon de certificacion en:
Operacién de equipo de levante especifico y/o de
rigger y/o capacitacién como sefialero al Area
Especialista CMDIC (GSO).

v' Operadores de equipos de levante, Rigger y Sefialero
debe rendir una prueba de validacién que defina el
Area Especialista CMDIC (GSO), debiendo cumplir con
un minimo de 80% en prueba tedrico/practico. Es
deber de cada Operador, Rigger y Sefialero mantener
actualizados y disponibles la documentacién que
permitio su validacién para operar en CMDIC, Es deber
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2.5.2.

de la empresa que ejecuta la actividad, validar las
competencias del operador de equipo de izaje
mediante la constatacidn de horas de izaje.

Criterios para operacion segura

Estos criterios corresponden a requerimientos del EPF 7.

Para cada operacién de levante se debe utilizar el equipo y accesorios correctos,
certificados y mantenidos segun definicidn del fabricante, el que debe ser verificado
previamente mediante lista de chequeo de Ingreso del EPF 7 y lista de chequeo de pre-
uso.

e Llasgruasy equipos de levante deben estar identificadas mediante un numero
Unico y mantener visible su capacidad de carga.

e Accesorios de levante deben estar codificados y mantener etiquetas con
caracteristicas y capacidades de carga legibles.

e Para el desarrollo de la actividad de levante, debe existir un procedimiento
especifico o instructivo vigente que genere normativas para la operacién y
seguridad de las personas en las maniobras a realizar.

e Los riesgos asociados con esta actividad deben ser evaluados como parte del
proceso de planificacién, ejecucion y verificacion por la supervision.

e Los Operadores y Rigger Certificados y Autorizados, llevardn a cabo
inspecciones periddicas de todos los equipos y accesorios de levante,
evaluando funcionamiento, seguridad y pruebas previas de los sistemas antes
de comenzar las operaciones de levante. Elaborar y validar Plan de lzaje.

e Toda lainfraestructura involucrada debera tener sus especificaciones técnicas
y de funcionamiento en idioma espafiol, al igual que las sefaléticas de
prohibicién y/o restriccion de accesos a la actividad de levante de equipos.

e Los trabajadores deberdn utilizar siempre su Equipo de Proteccién Personal
requerido para las Operaciones de Levante, debidamente certificados y en
buen estado.

e Para las gruas, se exceptua de lo anterior grua giratoria, grda horquilla y grda
portico, en que el fabricante recomienda trabajar con factores de seguridad se
debe respetar esta recomendacién por sobre el limite de carga del equipo
(segun tabla de carga).

e Personal Calificado debera verificar condiciones adecuadas de terreno
(resistencia, densidad y compactacidn), condiciones de entorno vy
meteoroldgicas. Lineas eléctricas aéreas. Segregacién de areas y sefializacién
de trabajos.

e Supervisor a cargo de la actividad de izaje, debe verificar antes de comenzar
su ejecucion, la nivelacién y correcta estabilizacién del equipo en relacién al
plan de izaje y tablas de carga correspondiente.

T=CNO
CAPACITA
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Inspeccidn, mantencién de equipos y accesorios de levante

Consiste en aplicar técnicas de deteccidn, sustitucidon de partes, correccion de
anomalias de funcionamiento y reparacién de averias, para que las
condiciones de funcionamiento de las grias y equipos de levante, se
mantengan como en su inicio, segun Procedimiento Especifico.

Se deben realizar estrictamente los planes de mantencién en los equipos de
levante-seialados por el fabricante. Debe incluir las recomendaciones de
personas calificadas, basadas en revisiones por uso y funcionamiento del
equipo. Ademads, deberan contar con certificacién, por organismo certificador
acreditado (Por INN Chile), al ingreso y de manera bi-anual (Equipos méviles
de levante) cada 4 afios (equipos fijos de levan te), que acredite, eficiencia,
operatividad y seguridad del equipo.

En caso de modificacion de equipos y accesorios de levante previos a su
utilizacion se debe contar con autorizacidn del fabricante.

La aplicacidn de soldaduras en equipos y accesorios de levante debe contar
con la autorizacidn del fabrican te o en su defecto por organismo certificador
acreditado, ademas de realizar la administracion del cambio respectiva.

Toda la informacion obtenida, debe archivarse en hoja de vida de cada equipo
y/o accesorios de levante, debe incluir el nombre de cada uno de los
especialistas, operadores o riggers que participaron en inspeccion y el nombre
del supervisor.

Inspeccidn, mantencién de equipos y accesorios de levante

Consiste en aplicar técnicas de deteccidn, sustitucidon de partes, correccion de
anomalias de funcionamiento y reparacién de averias, para que las
condiciones de funcionamiento de las gruas y equipos de levante, se
mantengan como en su inicio, segun Procedimiento Especifico.

Se deben realizar estrictamente los planes de mantencion -en los equipos de
levante- sefialados por el fabricante. Debe incluir las recomendaciones de
personas calificadas, basadas en revisiones por uso y funcionamiento del
equipo. Ademads, deberdn contar con certificacién, por organismo certificador
acreditado (Por INN Chile), al ingreso y de manera bi-anual (Equipos méviles
de levante) cada 4 afios (equipos fijos de levan te), que acredite, eficiencia,
operatividad y seguridad del equipo.

En caso de modificacién de equipos y accesorios de levante previos a su
utilizacion se debe contar con autorizacién del fabricante y certificacidn
respectiva

La aplicacién de soldaduras en equipos y accesorios de levante debe contar
con la autorizacidn del fabrican te o en su defecto por organismo certificador
acreditado, ademas de realizar la administracién del cambio respectiva.

Toda la informacidn obtenida, debe archivarse en hoja de vida de cada equipo
y/o accesorios de levante, debe incluir el nombre de cada uno de los
especialistas, operadores o riggers que participaron en inspeccion y el nombre
del supervisor.



2.5.3. De las inspecciones de los equipos

2.5.3.1. A) Equipos de Levante Pre-uso

La inspeccion de pre uso (Lista de chequeo) la debe realizar el operador en los
siguientes casos:

v
v

A inicio de cada jornada o cambio de turno.
Se deberd incluir en la lista de chequeo todo desperfecto encontrado.
Informar si existe falla o situacion andémala a Supervisor (ruidos

extrafios, partes dafiadas, vibraciones anormales, la no correcta
respuesta de controles, otros).

En caso de anomalia el equipo queda fuera de servicio
provisoriamente. Registro en Bitacora del equipo.

e Inspeccion Mensual

Minimo 1 vez al mes

Nota: Las mantenciones de los puentes grua
obedecen a un plan matriz anual que tiene una
frecuencia que no siempre es mensual, esto viene
dado por el manual de mantenimiento de que entrega
el fabricante. Por otro lado la optimizacion actual no
asegura que se cumpla esta frecuencia de mantencion
e inspecciones en todos los equipos de levante fijos
de la compaiiia.

e Inspeccion Mecdnica
Debe considerar a lo menos inspeccion a:

Frenos, direccion, motor, sistema hidraulico,
transmisidn, mandos finales, revisiéon de presion de
neumaticos y torque de pernos o tuercas de sujecién,
otros.

Inspeccidn de sistema eléctrico. Inspeccidn accesorios
de seguridad. Inspeccién de cables de izaje y ganchos.

e Inspeccién Anual

De caracter obligatorio

Se aplican medidas preventivas y correctivas.

Se informa en carpeta del equipo de izaje y/o levante
las caracteristicas técnicas, la fecha y nombre del
supervisor encargado de la inspeccién vy/o
mantenimiento, realizar prueba de carga.
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e Especiales
- Cuando se hayan informado denuncias de fallas o
anomalias por parte del operador. Cuando el equipo
haya sufrido un accidente con dafios y/o contacto
eléctrico.

NOTA: debe realizarse bloqueo de energias cada vez que se intervenga un
equipo de levante.

2.5.3.2. B) Accesorios o Elementos de Levante

Los accesorios o elementos de levante deben ser inspeccionados, segun:

- Pre-uso realizada por el Operador y/o Rigger.

- A lo menos cada 3 meses por personal capacitado y calificado, ej.
Operador y rigger. La disminucion de la periodicidad de inspeccion la
determinara la frecuencia de uso, condiciones de trabajo a las que han
sido expuestos cada tipo de elemento.

- Todo aquel elemento que supere la inspeccién, serd marcado
indicando que fue inspeccionados lo cual permite su utilizacidn, segln
estdndar de cédigo de colores:

84

Primer trimestre del afio Color Amarillo

Segundo trimestre del afio Color Verde

Tercer trimestre del afo Color Rojo

Cuarto trimestre del afo Color Azul

Para realizar inspeccidn, se debe realizar en drea limpia, con accesorios de
levante limpios, buena iluminacién y ayuda de lupa y/o elementos de ensayos
no destructivos (END).



Se deben dejar fuera de servicio si se da con lo siguiente:

ACCESORIO

CONDICION A OBSERVAR

Estrobos

Presentar el marcado/etiqueta con la capacidad de carga (WLL).

Presentar identificacion, nimero de serie o lote, y fecha de fabricacion.

Inspeccionar que no existan cortes, hilos rotos, abrasion, desgaste o deformaciones.

Que las costuras estén en buen estado y sin sefiales de apertura.

Que no presenten nudos, torsiones o aplastamiento.

Verificar que los terminales (ojales, guardacabos, grilletes) estén en buen estado.

Que no presenten danos por productos quimicos, calor o radiacion.

Comprobar que el largo sea el adecuado para la maniobra.

Que se encuentren limpios y secos.

Que haya sido inspeccionado periédicamente por una persona competente.

Cables de
acero

Presentar marcado con su capacidad de carga y especificacion técnica.

Inspeccionar que no existan alambres rotos, deformaciones, aplastamientos o corrosion.

Verificar el estado de los terminales, casquillos y guardacabos.

Que no presenten torceduras, nudos o dobleces.

Comprobar que el diametro y longitud sean los adecuados para la tarea.

Verificar que estén limpios y libres de grasa, aceite u otros contaminantes.

Eslingas
sintéticas

Presentar etiqueta con la capacidad de carga (WLL).

Que no presenten cortes, desgarros, abrasion o quemaduras.

Verificar costuras y uniones.

Que no existan nudos, torceduras o deformaciones.

Comprobar que no presenten daios por productos quimicos, radiacion UV o altas temperaturas.

Revisar el estado de los terminales (ojales, anillos, etc.).

Que estén limpias y secas.

Verificar que la eslinga sea la adecuada para la maniobra.

Eslingas de
cadena de
acero

Presentar marcado con la capacidad de carga y grado de la cadena.

Inspeccionar que no existan eslabones deformados, agrietados, desgastados o con corrosion.

Verificar el estado de los ganchos, grilletes y anillos de unién.

Que los seguros de los ganchos funcionen correctamente.

Comprobar que la longitud y configuracion sea la adecuada para la maniobra.

Verificar que no presenten soldaduras o reparaciones no autorizadas.

Que estén limpias y libres de grasa, aceite u otros contaminantes.

Revisar que se haya realizado inspeccion periddica por una persona competente.

Grilletes

Presentar marcado con la capacidad de carga (WLL) y grado.

Inspeccionar que no existan deformaciones, grietas, desgaste o corrosion.

Verificar el estado del pasador (perno) y su rosca.

Comprobar que el pasador sea el original y esté correctamente instalado.

Que se utilice el tipo de grillete adecuado para la maniobra.

Ganchos

Presentar marcado con la capacidad de carga y grado.

Verificar que no existan deformaciones, grietas, desgaste o corrosion.

Comprobar que el seguro de cierre funcione correctamente.

Que el gancho sea el adecuado para el tipo de carga y maniobra.

Revisar que no haya modificaciones o reparaciones no autorizadas.

Que estén limpios y libres de grasa, aceite u otros contaminantes.

Verificar la correcta orientacion y alineacion durante el uso.

Huecha

Presentar marcado con la capacidad de carga.

Inspeccionar que no existan fisuras, deformaciones, desgaste o corrosion.

Verificar el estado del perno, buje y sistema de cierre.

Que esté limpia, sin contaminantes y correctamente instalada.
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Espalda de cubo conavico.

Evita la flexion y/o rotacidn innecesaria de la columna en su eje.

Mantener una postura alineada.

Postura Hombros relajados.
Movimiento pausados.
Centro de gravedad.
Base de sustentacion.
Mantener el peso de la carga cerca al cuerpo al distribuir el centro de carga.
Bloque de Capacidad de ajuste y sujecion.
carga Utilizar doble agarre (sostener firme los dos).
Retenir contra el aire una esquina que se suelte.
Evitar estirarse para alcanzar, utilice un movimiento compensatorio.
Técnica Solicite de ser necesario colaboracién y/o uso de equipos auxiliares.
manual y Utilizar solo ambas manos, nunca de a una.
equipos de | Utilizar las piernas, nunca la columna.
apoyo Dominio de fuerza y agarre.

Control de la velocidad (debe ser lento fuera para equilibrarse).

Si pierde el control, detenga, apoye, espere, busque una posicion estable (que fuera de vision).

Si tiene que elevarse o alcanzar, utilice un peldafio o banco de apoyo.

Emplear ayudantes, nunca ser martir, sacrifice su salud es lo primero.

Constancia o habito en el esfuerzo.

Entrenar la zona del tronco y abdomen.

Acondicione sus areas de envolvente con orden, es su propia salud.

Utilice el uso de EPP cuando sea necesario (faja lumbar, guantes, zapatos).

Compartir el aprendizaje con su lider para transmitir buenas précticas.

2.5.3.3. Procedimientos especificos

Gerencia Seguridad Y Salud Ocupacional

De acuerdo a lo establecido en los puntos anteriores cada VP y Gerencia
deberan contar con sus respectivos Procedimientos/Instructivos Especificos
de Operaciones de Levante conforme a formato utilizado por CMDIC, en su
sistema documental. El Procedimiento Especifico debe abordar, a lo menos,
los mismos tépicos del Reglamento, pero a un nivel de especificidad y precision
gue permita realizar un trabajo efectivo y seguro, cumpliendo con el Ciclo de
Gestion de Riesgos.

2.5.3.4. Requerimiento para equipos e instalaciones.

Requisitos Que Cumplir Por Los Equipos De Levante (Fijos/ Mdviles)

Proporcionar Certificado emitido por el fabricante del equipo o representante
técnico, indicando:
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2.5.3.5.

Capacidad nominal de levante, conocimiento tablas de carga.
Caracteristicas técnicas segun su nomenclatura y normas de disefio.
Certificados de ensayo no destructivo de ganchos, con vigencia de 1
afio, renovable. Inspeccién de ganchos en busca de fisuras vy
deformacion.

Certificado del cable emitido por fabricante o representante técnico,
indicando carga de trabajo seguro y fuerza de ruptura, con vigencia de
2 afios, renovable.

Inspeccidon completa del equipo, para conocer su estado mecanico,
eléctrico, estructural y sistema de seguridad.

Contar con programa de mantencién preventivo que incluya
inspecciones detalladas de cables, con instrumentacion de ultima
generacion, como también visual.

Certificado emitido por el fabricante del equipo indicando capacidad
nominal de levante caracteristicas técnicas, data menor X a 2 afios.
Certificado emitido por el fabricante del equipo indicando capacidad
nominal de levante caracteristicas técnicas, data menor a 4 afios.
Certificado de ensayo no destructivo de ganchos y/o ufietas con data
menor a un aho. Lista de chequeo de gancho para evaluar fisuras y
deformacioén.

Certificado del fabricante del cable, con capacidades y limites, con
data menor a 1 afo.

Lista de chequeo con evaluacién de estructura, sistema Eléctrico y
mecdnico, pruebas de carga y sistemas de seguridad, con vigencia de
1 afio.

Mantener una hoja de vida por cada equipo, con las actividades de
mantencidn, inspeccién, reparacion y pruebas de los equipos.
Programa de mantencidn preventiva.

Manual de usuario de equipo en idioma espafiol. Sefializacién clara de
los puntos de aislacidn y bloqueo. Indicar capacidades maximas.
Limitadores de carga.

Sistemas electromecanicos de proteccion de sobrecargas de
capacidad de levante.

Requisitos a cumplir para accesorios de levante

Contar con certificacion de calidad por organismo calificado vy
autorizado por CMDIC.

Tanto el disefio, fabricacién y mantenimiento debe estar basado en
normas internacionales y nacionales de izaje.

Contar con placa de especificaciones técnicas como capacidad de
carga.
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e En el caso del grillete, debe estar impresas en el relieve la capacidad
de carga. Los elementos adicionales de izaje deben estar certificados
por un organismo competente, deben contar con, memoria de calculo,
ensayo mecanico, placa indicadora de carga limite de seguridad y
factor de seguri dad.

e Contar con un cddigo Unico de identificacidn (se debe tener registro
Unico, de lo contrario generar una nomenclatura por area a cargo del
gerente responsable de esa area.

e Contar con un programa de mantencidn preventivo.

e Contar con una hoja de vida para que CMDIC pueda verificar el
cumplimiento de la normativa.

INFORMACION REQUERIDA EN PLACA O ROTULO.

ESTROBO Largo de didametro y capacidad de carga.

ESLINGA Largo, cantidad de capas, ancho y capacidad de carga.

GRILLETE Diametro y capacidad de carga.

CANCAMO FlJO Diametro y capacidad de carga.

CANCAMO GIRATORIO. Diametro y capacidad de carga.

BLOQUE DE CARGA. Capacidad de carga de gancho en toneladas.

YUGO Capacidad de carga, memoria de calculo certificada por una
empresa competente y autorizada por CMDIC.

SEPARADOR. Capacidad de carga, memoria de calculo certificada por
persona competente y autorizada por CMDIC.

2.5.3.6. Requisitos a cumplir por canastillos, alza hombres
Todos tipos y marcas Deben Contar con:

e Memoria de calculo cuyo disefio y fabricacién debe cumplir con las
Normas nacionales e internacionales de levante y aprobadas por ente
certificador reconocido.

e Para canastillos utilizados en grdas méviles instalados en el gancho
debe cumplir con lo siguiente:

- Area de 1.5 metros cuadrados Como minimo, baranda de 1.1
metros, para permitir correcto trabajo al interior.

- La baranda debe ser maciza o con aberturas no mayor a 12
mm. Con una puerta de apertura hacia dentro.

- Debe contar con pasamano interior a la altura de 1 metro.

- Placa indicando peso de canastillo, nUmero maximo de
trabajadores, capacidad de carga Segura. - Baranda para
anexar arnés de seguridad.

- Techo de proteccion (si requiere segun analisis de riesgos).

T=CNO
CAPACITA




CAPACITA

VOLTAJE NORMAL EN KV DISTANCIA MINIMA

(de fase a fase) PIES (P) Metros (Mts)
Mas de 0 Hasta 50 10 3.05

Mas de 50 Hasta 200 15 4.6

Mas de 200 Hasta 350 20 6.1

Mas de 350 Hasta 500 25 7.62

Mas de 500 Hasta 750 35 10.67
Mas de 750 Hasta 1000 45 13.72

Se debe establecer un punto de referencia para el operador del equipo
involucrado considerando los siguientes aspectos:

La referencia para el operador serd hecha con la instalacion de un
portico, en el cual constara de dos postes de madera de altura minima
de 7 metros y una cuerda de perlén (1/2”), de acuerdo con lo indicado
en el punto anterior. Considerar si la distancia necesaria para los
trabajos es mayor que la altura del podrtico, la actividad se deberd
reevaluar en la planificacién del ciclo de gestidon de riesgos.

Los postes serdn pintados con franjas de colores negros y amarillos.
En los cruces de lineas energizadas se instalara sefialética que indique
los limites de servidumbre, voltaje de lineas y alturas utiles.

Los limites de servidumbres para media y alta tensidon serdn
establecidas por ambos costados de la linea de acuerdo con:

Voltaje normal en Kv

Distancia de servidumbre
al eje de las lineas
eléctricas.

23

.9

110

10

220

15
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2.5.3.7.

2.5.3.8.

Prohibiciones

Para todas las personas que se consideran esenciales en una operacion de

Usar equipos de levante sin tener identificado el limite seguro de
carga.

Exceder el limite seguro de carga definido por el fabricante o por
organismo certificador acreditado y que estén identificadas en el
equipo.

Operar equipos de levante y/o participar en una operacion de levante,
sin estar formalmente autorizado y familiarizado con el equipo y
operacién.

Operar equipos sin disponer de: certificacion, plan de mantencion al
dia, check list de ingreso y check list de pre uso.

Utilizar equipos de levante bajo condiciones climaticas adversas y/o
excediendo las velocidades del viento, especificadas en la operacién.
Mover o suspender cargas por rutas donde haya personal expuesto o
potencialmente expuesto sin una adecuada evaluacion de riesgos y
generar acciones de control para evitar eventuales accidentes.

Usar teléfonos celulares u otro tipo de teléfono movil o
buscapersonas, aunque cuente con sistemas manos libres, mientras
este trabajando.

Utilizar accesorios de levante sin codificar y/o con etiquetas faltantes
o visibles.

Utilizar accesorios de levante con dafios visibles que pongan en duda
su continuidad de uso.

Realizar levante de carga sin extender en un 50% o 100% los
estabilizadores de la grua y asegurar, depen diendo del manual de
carga del equipo. Nunca operar en 0% o sobre neumaticos.

Mover u operar equipos de levantes en cercanias de lineas eléctricas
energizadas, sin procedimientos especificos y sin autorizacion del area
especialista de energias.

Utilizar equipos de arrastre para levante.

Situaciones de Emergencias

Fortaleciendo el ciclo de gestion de riesgos y como resultado del proceso de
planificacidn, especialmente de las matrices de riesgos, se deben identificar
las diferentes situaciones que pueden generar emergencias, con sus
respectivos planes de mitigacidn y control.

T=CNO
CAPACITA
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Lista de Chequeo Grua Horquilla

CHECK LIST DIARIO DE GRUA HORQUILLA

Fecha: Turno:

Codigo del Equipo: Patente:

Chofer u Operador:

Descripcion del Elemento OK / Satisfactorio NOSIi Mecesitn co"::ién N/A / No Aplica

ESTADO GENERAL (fugas, ruidos anormales, frenos, direccion, desgaste)
NIVEL DE ACEITE DEL MOTOR (varilla, tapdn, sin contaminacion, buen nivel)
NIVEL DE AGUA

NIVEL DE ACEITE HIDRAULICO

NIVEL DE ACEITE DE TRANSMISION

NIVEL DE ACEITE TURBOCOMPRESOR
NIVEL DE COMBUSTIBLE (Diésel/GLP)
CORREAS (estado y tension)

MANGUERAS (estado)

FILTROS (aire, combustible, hidraulico, etc.)
RADIADOR (limpio, sin obstruccién, refrigerante)
BATERIA (estado)

NEUMATICOS

LLANTAS (tuercas de sujecion en buen estado)
PROTECTOR DE CARGA (rejilla posterior)
UNAS (estado)

MASTIL (estado, fisuras)

CADENAS DE ELEVACION

CARRO PORTA HORQUILLAS

SISTEMA HIDRAULICO (fugas)

TABLERO

LUZES (todas)

CLAXON

ALARMA DE RETROCESO

CINTURON DE SEGURIDAD

ASIENTO (estado)

ESPEJOS (retrovisores, laterales, traseros)
EXTINTOR (vigente)

PALANCA DE FRONO

PALANCA DE TRANSFERENCIA

PALANCA DE CONTROL HIDRAULICO

FRENO DE ESTACIONAMIENTO

DIRECCION (estado)

SOPORTE ESTRUCTURAL

LIMPIEZA DEL EQUIPO




CONDICION DEL OPERADOR

sl NO N/A

SE ENCUENTRA EN CONDICIONES FiSICAS Y PSICOLOGICAS PARA
OPERAR ESTE EQUIPO

CUENTA CON TODO SU EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL

KILOMETRAJE:

HOROMETRO:

OBJETIVO: El operador o conductor debera realizar claramente el check list de su equipo o vehiculo
indicando en las observaciones las anomalias detectadas para su atencion con lider.

OBSERVACIONES GENERALES

RECEPCION EQUIPO

FIRMA OPERADOR
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